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Основные положения
Это руководство  представляет  собой описание  системы оперативного  учета  нефтебазы 
компании  «Татнефть  АЗС-Центр»,  работающей  под  управлением  системы 
«1С:Предприятие 8». Эта системе оперативного учета предназначена для учета наливных 
нефтепродуктов на нефтебазах. 

В системе  оперативного  учета  для  нефтепродуктов  используются  следующие  единицы 
измерения:

• Единица массы нефтепродуктов – «кг», точность до целых килограммов;
• Единица объема нефтепродуктов – «литр», точность до 1 знака после запятой (0,1 

литра);
• Единица плотности – «кг/литр», точность 4 знака после запятой (до 0,0001 кг/литр);
• Единица температуры – градусы Цельсия, точность до 1 знака после запятой (0,1 

градуса);

В системе оперативного учета используется следующая точность цен и сумм в документах 
и в складском учете:

• Цены и суммы указываются с точностью до целых копеек;
• Сумма  НДС  рассчитывается  от  полной  суммы  по  строке  табличной  части 

документа;
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Основные разделы оперативного учета
В системе оперативного учета можно выделить несколько разделов учета:

• Сводный складской учет нефтепродуктов по объему и количеству (массе);
• Складской учет собственных нефтепродуктов методом «по партиям»;
• Складской учет собственных нефтепродуктов методом «по среднему»;
• Складской учет нефтепродуктов, принятых на хранение;
• Сводный учет продаж нефтепродуктов;
• Взаиморасчеты с покупателями;
• Вспомогательные разделы учета:

o Контроль распоряжений на отгрузку нефтепродуктов на хранении;
o Контроль плана отгрузки нефтепродуктов;

Каждому разделу оперативного учета соответствует один «учетный регистр» программы. 
Эти  «учетные  регистры»  служат  только  для  накопления  информации,  которая  потом 
используется  в  служебных  целях  (например,  для  расчета  себестоимости  отгружаемых 
нефтепродуктов)  и  для  анализа  в  отчетах.  Информация  в  «учетные  регистры» 
записывается  только  при  проведении  электронных  документов,  а  процесс  ввода, 
записи и проведения электронного документа в программе есть отражение некоего 
факта  хозяйственной  деятельности  предприятия,  например,  отгрузки 
нефтепродуктов покупателю.

При своем проведении документы могут выполнять движения по одному или нескольким 
учетным  регистрам  оперативного  учета,  или  не  выполнять  никаких  движений.  Далее 
информацию, записанную в регистры при проведении электронных документов,  будем 
называть «движениями» документов по регистрам. 

С помощью специального отчета можно увидеть, какие движения выполнил документ по 
учетным регистрам системы при своем проведении.  Этот  отчет  вызывается  по кнопке 
«Перейти», которая расположена на форме каждого электронного документа, а также на 
формах списков документов. 

Отчет о движениях документа
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Основным  видом  оперативного  учета  является  складской  учет  нефтепродуктов. 
Оперативный  складской  учет  в  программе  организован  при  помощи  нескольких 
регистров:

• Сводный склад;
• Склад по партиям (для собственных нефтепродуктов);
• Склад по среднему (для собственных нефтепродуктов);
• Склад хранения (для нефтепродуктов на хранении); 

Сводный складской учет нефтепродуктов

Этот раздел складского учета  используется  для количественного учета  нефтепродуктов 
без разделения на вид их собственности (т.е. здесь учитываются как собственные, так и 
принятые на хранение нефтепродукты). Учет по стоимости в данном разделе не ведется. 
Детализация партионного складского учета следующая:

• Организация;
• Склад;
• Номенклатура нефтепродуктов;

Если в организации ведется раздельный учет  по резервуарам нефтебазы,  то в качестве 
склада на этом разделе учета используется именно резервуар. Если раздельный учет по 
резервуарам  не  ведется,  то  в  качестве  склада  здесь  используется  «сводный»  склад, 
например, «Нефтебаза» или «Товарный парк светлых НП».

Остатки на регистре имеют простой смысл – это складские остатки нефтепродуктов по 
количеству  и  объему.  На  регистре  имеют  смысл  только  положительные  остатки, 
отрицательные остатки на регистре могут возникать только вследствие ошибок в учете 
(например,  при  списании  «в  минус»).  Приходные  движения  на  регистр  записывают 
электронные  документы,  которые  увеличивают  складские  остатки  нефтепродуктов, 
расходные движения записывают документы, уменьшающие остатки нефтепродуктов.

В качестве оборотной аналитики используется следующий набор реквизитов:
• Хозяйственная операция;
• Грузоотправитель;
• Грузополучатель;

Сводный складской учет нефтепродуктов ведется по следующим числовым показателям:
• Количество (масса);
• Объем;

Складской  учет  собственных  нефтепродуктов  методом 
«по партиям»

Партионный  складской  учет  собственных  нефтепродуктов  ведется  по  методу  «FIFO». 
Детализация партионного складского учета следующая:

• Организация;
• Склад;
• Номенклатура нефтепродуктов;
• Партия;
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В качестве склада на этом разделе учета всегда используется «сводный» склад, например, 
«Нефтебаза» или «Товарный парк светлых НП». Если в организации ведется отдельный 
учет по резервуарам, то на этом разделе учета все равно используется сводный склад, с 
которым связан резервуар.

Под  «партией»  понимается  документ,  которым  была  первоначально  оприходована 
себестоимость  нефтепродуктов.  В качестве  такого  документа,  как  правило,  выступают 
документы поступления нефтепродуктов. Остатки на регистре имеют простой смысл – это 
складские остатки нефтепродуктов по количеству объему и стоимости. На регистре имеют 
смысл  только  положительные  остатки,  отрицательные  остатки  на  регистре  могут 
возникать  только  вследствие  ошибок  в  учете  (например,  при  списании  «в  минус»). 
Приходные  движения  на  регистр  записывают  электронные  документы,  которые 
увеличивают  складские  остатки  нефтепродуктов,  расходные  движения  записывают 
документы, уменьшающие остатки нефтепродуктов.

В качестве оборотной аналитики используется следующий набор реквизитов:
• Хозяйственная операция;
• Грузоотправитель;
• Грузополучатель;

Складской учет ведется по следующим числовым показателям:
• Количество;
• Объем в;
• Стоимость полная;

Складской  учет  собственных  нефтепродуктов  методом 
«по среднему»

Этот раздел оперативного учета используется для организации складского собственных 
учета нефтепродуктов методом «по среднему». Детализация этого раздела учета методом 
следующая:

• Организация;
• Склад;
• Номенклатура нефтепродуктов;

В качестве склада на этом разделе учета всегда используется «сводный» склад, например, 
«Нефтебаза» или «Товарный парк светлых НП». Если в организации ведется отдельный 
учет по резервуарам, то на этом разделе учета все равно используется сводный склад, с 
которым связан резервуар.

Остатки на регистре имеют простой смысл – это складские остатки нефтепродуктов по 
количеству и стоимости, рассчитанные методом «по среднему». На регистре имеют смысл 
только  положительные  остатки,  отрицательные  остатки  на  регистре  могут  возникать 
только  вследствие  ошибок  в  учете  (например,  при  списании  «в  минус»).  Приходные 
движения  на  регистр  записывают  электронные  документы,  которые  увеличивают 
складские  остатки  нефтепродуктов,  расходные  движения  записывают  документы, 
уменьшающие остатки нефтепродуктов.

В качестве оборотной аналитики используется следующий набор реквизитов:
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• Хозяйственная операция;
• Грузоотправитель;
• Грузополучатель;

Складской учет ведется по следующим числовым показателям:
• Количество;
• Объем в;
• Стоимость полная;

Складской учет нефтепродуктов на хранении

Этот  раздел  оперативного  учета  используется  для  организации  складского  учета 
нефтепродуктов на хранении. Детализация складского учета нефтепродуктов на хранении 
следующая:

• Организация;
• Владелец нефтепродуктов;
• Договор хранения;
• Склад;
• Номенклатура нефтепродуктов;

В качестве склада на этом разделе учета всегда используется «сводный» склад, например, 
«Нефтебаза» или «Товарный парк светлых НП». Если в организации ведется отдельный 
учет по резервуарам, то на этом разделе учета все равно используется сводный склад, с 
которым связан резервуар.

Остатки на регистре имеют простой смысл – это складские остатки нефтепродуктов на 
хранении.  На  регистре  имеют  смысл  только  положительные  остатки,  отрицательные 
остатки на регистре могут возникать только вследствие ошибок в учете (например, при 
списании  «в  минус»).  Приходные  движения  на  регистр  записывают  электронные 
документы,  которые  увеличивают  складские  остатки  нефтепродуктов  на  хранении, 
расходные движения записывают документы, уменьшающие остатки нефтепродуктов на 
хранении.

В качестве оборотной аналитики используется следующий набор реквизитов:
• Хозяйственная операция;
• Грузоотправитель;
• Грузополучатель;

Складской  учет  нефтепродуктов  на  хранении  ведется  по  следующим  числовым 
показателям:

• Количество;
• Объем;

Стоимостный учет для нефтепродуктов на хранении не ведется.

Оперативный учет результатов продаж
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В учетной  системе  организован  накопительный  оперативный  учет  результатов  продаж 
нефтепродуктов.  Этот  учет  ведется  при  помощи  оборотного  регистра  накопления 
«Продажи».  На  этом  регистре  накапливаются  основные  результаты  торговой 
деятельности,  в  частности  на  этом  регистре  выделяется  для  последующего  анализа 
полученная  наценка  по  основной  торговой  деятельности.  Детализация  накопительного 
учета продаж следующая:

• Организация;
• Склад;
• Номенклатура нефтепродуктов;
• Контрагент (покупатель);
• Договор с покупателем;
• Тип отгрузки;
• Способ доставки;
• Хозяйственная операция;
• Грузоотправитель;
• Грузополучатель;
• Станция назначения;
• Цена;

Для анализа накапливается следующий набор числовых показателей:
• Количество;
• Объем;
• Стоимость полная;
• Сумма продажи;
• Наценка;

Информацию о результатах продаж нефтепродуктов записывают документы, связанные с 
отгрузкой собственных нефтепродуктов покупателям.

Учет взаиморасчетов с покупателями

Этот раздел оперативного учета  используется  для организации учета  взаиморасчетов  с 
покупателями нефтепродуктов. Детализация этого раздела учета следующая:

• Организация;
• Контрагент;
• Договор;
• Основание (товарный или платежный документ);

Движения на регистр записывают документы отгрузки покупателям и документы оплаты 
от  покупателей.  Для  платежных  документов  в  программе  реализован  алгоритм 
автоматического разнесения оплат на отгрузки по методу «FIFO». 

Вспомогательные разделы учета

Описанные ниже разделы учета играют вспомогательную роль.
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План отгрузки нефтепродуктов

Этот раздел оперативного учета служит для план-фактного анализа продаж собственных 
нефтепродуктов. Детализация этого раздела учета следующая:

• Организация;
• Период действия;
• Номенклатура;

Для анализа накапливается следующий набор числовых показателей:
• Количество;
• Сумма продажи;

Движения  на  регистр  записывают документы  «План отгрузки  на  месяц»  и  документы 
отгрузки нефтепродуктов покупателям. 

Контроль распоряжений на отгрузку нефтепродуктов

Этот  раздел  оперативного  учета  служит  для  возможности  контроля  объемов  по 
распоряжениям  владельцев  на  отгрузку  нефтепродуктов  на  хранении.  Контроль 
осуществляется  только  по  количеству  (массе).  Детализация  этого  раздела  учета 
следующая:

• Организация;
• Владелец нефтепродуктов;
• Договор хранения;
• Номенклатура;
• Грузополучатель;

Движения  на  регистр  записывают  документы  «Распоряжение  на  отгрузку»  и  «Отмена 
распоряжения на отгрузку», а также документы отгрузки нефтепродуктов с хранения. 
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Справочники программы
Справочники  содержат  регулярные  данные,  используемые,  например,  для  заполнения 
электронных документов. Благодаря использованию справочников можно не дублировать 
информацию в базе данных. Так, каждый элемент номенклатуры, с которым имеет дело 
компания, описывается только один раз в одноименном справочнике.

Некоторые  справочники  могут  быть  многоуровневыми  (иерархическими).  Это  создает 
удобство при визуальном представлении списка элементов справочника, особенно, когда 
этих  элементов  много.  Типичным  примером  многоуровневого  справочника  является 
справочник «Контрагенты».

Как  правило,  для  элементов  справочников  задается  наименование,  для  некоторых 
справочников  задается  внутренний  код.  Однако  есть  справочники,  у  которых  эти 
реквизиты отсутствуют.

Синхронизация основных справочников с ЕУС

Для  системы  оперативного  учета  предусмотрена  возможность  двустороннего  обмена 
информацией  с  ЕУС.  Из  ЕУС  в  систему  оперативного  учета  должна  переноситься 
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информация  о  платежах  покупателей,  а  из  оперативного  учета  в  ЕУС  должна 
переноситься информация об отгрузках нефтепродуктов покупателям.

Для  возможности  однозначной  идентификации  данных  при  загрузке  информации, 
основные справочники оперативного  учета  должны быть  синхронизированы с  ЕУС по 
некоторым ключевым реквизитам:

• Организации: по внутренним кодам и наименованиям;
• Контрагенты: по внутренним кодам, ИНН и КПП;
• Договоры: по внутренним кодам, номерам договоров, организациям;
• Банки: по БИК, наименованию;
• Банковские счета: по номеру счета;
• Номенклатура: по внутренним кодам и наименованиям;
• Склады (места хранения нефтепродуктов): по внутренним кодам и наименованиям, 

организациям;
• Сотрудники: по внутренним кодам и наименованиям, организациям;

При вводе новых элементов этих справочников в системе оперативного учета необходимо 
следить за совпадением ключевых реквизитов с таковыми в ЕУС. Для создания новых 
элементов таких справочников, как контрагенты, договоры и банковские счета желательно 
пользоваться специальной процедурой переноса данных.

Далее последовательно будут описаны основные справочники программы.

Группа справочников «Структура компании»

Эта  группа  справочников,  доступная  через  пункт  меню  «Справочники  –  Структура 
компании»  служит  для  хранения  информации  о  самой  компании,  ее  структуре  и 
сотрудниках.

 Организации

Этот  справочник  хранит  информацию  об  организациях  (филиалах,  собственных 
юридических  лицах),  которые  входят  в  состав  компании.  От  имени  этих  организаций 
ведется учет, а также выписываются первичные документы. Информация, указанная для 
организации очень важна и используется во всех электронных документах, регламентных 
печатных формах, отчетах.  Необходимо следить за правильностью и полнотой данных, 
которыми  описываются  организации,  а  также  своевременно  обновлять  информацию, 
которая  может  периодически  изменяться,  например,  руководителей,  их  должностные 
полномочия,  информацию о  банковских  счетах  и  т.п.  На  следующем рисунке  показан 
список справочника «Организации».
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Информация  об  организации  доступна  для  редактирования  на  отдельной  форме.  Для 
каждой организации необходимо указывать следующий набор информации:

• Код ЕУС, должен совпадать с таковым в ЕУС;
• Префикс нумерации документов, должен совпадать с таковым в ЕУС;
• Краткое и полное наименование, должны совпадать с таковыми в ЕУС;
• Набор  идентификационных  кодов  (ИНН,  КПП  и  т.п.),  должны  совпадать  с 

таковыми в ЕУС;
• Адреса (юридический и почтовый), должны совпадать с таковыми в ЕУС;
• Головная  организация:  для  филиалов  здесь  должна  указываться  организация 

«Татнефть  АЗС-Центр»  (эта  информация  используется  для  печати  накладных 
ТОРГ-12, Счетов-фактур и ТТН);

• Способ  списания  себестоимости  (используется  для  выбора  метода  расчета 
себестоимости собственных нефтепродуктов при их списании со склада):

o По среднему;
o По партиям (FIFO);

• Признак использования отдельного учета по резервуарам нефтебазы (используется 
для подстановки на документы, связанные с движением нефтепродуктов);

• Основной  склад  (используется  для  подстановки  на  документы,  связанные  с 
движением нефтепродуктов);

• Руководитель;
• Главный бухгалтер;
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На  следующей  закладке  формы  справочника  расположен  список  банковских  счетов, 
зарегистрированных  на  данную  организацию.  Банковские  счета  используются  на 
печатных формах счетов и накладных ТОРГ-12.

Один из банковских счетов может быть выбран в качестве «основного». Такой банковский 
счет будет выводиться на печатные формы накладных ТОРГ-12, выписанных от имени 
этой организации.

На следующей закладке выводятся сотрудники с указанием их должностных полномочий, 
имеющие отношение к данной организации. 
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Банковские счета

Справочник  банковских  счетов  является  подчиненным справочником,  поэтому общего 
списка  банковских  счетов,  зарегистрированных  в  программе  не  предусмотрено. 
Владельцами банковских счетов могут являться элементы двух других справочников:

• Организации;
• Контрагенты;

Списки банковских счетов по каждой организации и каждому контрагенту выводятся на 
отдельных  закладках  экранных  форм  элементов  этих  справочников,  как  этот  было 
показано выше. Ниже показан пример формы редактирования информации о банковском 
счете.

Для каждого банковского счета необходимо указывать следующий набор информации:
• Номер счета (по этому номеру происходит синхронизация с ЕУС);
• Банк, в котором открыт счет (выбирается из справочника «Банки»);

Банковские  счета  используются  в  счетах  на  оплату,  на  печатных  формах  накладных 
ТОРГ-12.
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Склады

Справочник хранит информацию о местах хранения нефтепродуктов, по которым ведется 
раздельный складской учет. Справочник используется во всех  документах, связанных с 
оборотом нефтепродуктов. Пример списка справочника показан ниже на рисунке.

Этот справочник имеет иерархическую структуру. На форме списка для текущей активной 
строки справочника выводится информация о расчетных остатках на данном складе. 

Форма редактирования информации о складе показана на следующем рисунке.
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Для элементов справочника необходимо указывать следующую информацию:
• Код ЕУС, должен совпадать с таковым в ЕУС;
• Наименование, должно совпадать с таковым в ЕУС;
• Организация, к которой относится склад;
• МОЛ;
• Тип  склада  (используется  для  проверки  правильности  указания  склада  на 

документах):
o Нефтебаза (общий склад);
o Резервуар нефтебазы;
o АЗС;
o Прочее;

• Основной способ пересчета для документов (используется для расчета числовых 
значений  массы,  объема  и  плотности  в  документах,  связанных  с  оборотом 
нефтепродуктов):

o Рассчитывать массу;
o Рассчитывать объем;
o Без пересчета;

• Склад для переноса в ЕУС (для резервуаров здесь можно указать ссылку на общий 
склад нефтебазы);

Обратите внимание на реквизит «тип склада». В этом справочнике ведется информация о 
складах разных типов:

• Склады с типом «Нефтебаза» (или общие склады нефтепродуктов) используются в 
реквизитах шапки документов, связанных с оборотом нефтепродуктов;

• Склады с типом «Резервуар нефтебазы» могут использоваться только в табличных 
частях  документов,  связанных  с  оборотом  нефтепродуктов,  если  в  организации 
ведется раздельный складской учет по резервуарам;

• Склады с типом «АЗС» могут использоваться только в документах перемещения 
нефтепродуктов в качестве склада-получателя;

• Склады с типом «Прочее» в документах, связанных с оборотом нефтепродуктов не 
используются;

Для складов с типом «Резервуар нефтебазы» программа позволяет указать номенклатуру 
нефтепродуктов  резервуара в отдельной таблице (эта номенклатура  может меняться  со 
временем).  Информация  о  номенклатуре  резервуара  используется  для  автоматической 
подстановки в документах.
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Резервуары нефтебазы

Если  в  организации  ведется  отдельный  складской  учет  по  резервуарам  нефтебазы,  то 
резервуары указываются в справочнике «Склады», как это было показано выше. Однако 
если учет по резервуарам не ведется, то резервуар (или его номер) все равно необходимо 
указывать  в  документах,  связанных   с  отгрузкой  нефтепродуктов  (эта  информация 
присутствует в печатной форме ТТН). 

Для  ведения  списка  резервуаров  используется  отдельный  простой  справочник,  список 
которого показан ниже на рисунке.

Форма редактирования информации о резервуаре показана ниже на рисунке.
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Для  каждого  резервуара  указывается  его  название  и  принадлежность  к  организации. 
Также  для  резервуара  программа  позволяет  указать  номенклатуру  нефтепродуктов 
резервуара  в  отдельной  таблице  (эта  номенклатура  может  меняться  со  временем). 
Информация о номенклатуре резервуара используется для автоматической подстановки в 
документах.

Сотрудники

Справочник  используется  для  ведения  списка  сотрудников  компании.  Справочник 
организован  иерархически  и  используется  во  многих  электронных  документах  (поля 
«МОЛ», «Руководитель»). Форма списка справочника показана ниже.

Для каждого сотрудника указывается следующая информация:
• Код ЕУС, должен совпадать с таковым в ЕУС;
• Наименование (ФИО);
• Организация;
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Также для сотрудников можно указать признак и дату увольнения, паспортные данные, а 
также  номер  удостоверения  члена  приемной  комиссии  по  нефтепродуктам  (эта 
информация используется на печатной форме акта слива цистерн).

На отдельной закладке формы доступна таблица должностных полномочий сотрудника. 
Эта информация используется на печатных формах, таких, как ТОРГ-12, ТТН и т.п.

Пользователи

Справочник  используется  для  ведения  списка  пользователей  программы  и  для 
расширенного  администрирования  прав  пользователей.  Пользователь  фиксируется  как 
«Автор»  при  записи  всех  электронных  документов  программы.  Ниже  показан  список 
справочника.
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Форма редактирования информации о пользователе показана ниже.

Для  каждого  элемента  справочника  необходимо  указать  основную  организацию 
(используется для подстановки на создаваемые документы) и сотрудника (из справочника 
«Сотрудники»)  и  таким  образом  установить  жесткую  однозначную  связь  между 
сотрудниками и пользователями.

Дополнительные  ограничения  и  настройки  прав  пользователей  можно  ввести  в 
соответствующем  списке,  как  это  видно  на  приведенном  выше  рисунке.  Доступны 
следующие ограничения и настройки прав пользователей:

• Запрет доступа к группам справочников;
• Запрет доступа к экспортируемым в бухгалтерский учет документам и реквизитам, 

связанным с экспортом;
• Запрет изменения таблиц отчетов и печатных форм документов;
• Вывод на экран предупреждений о неактуальности отчетов;
• Приветствовать при запуске программы;
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Справочники «Контрагенты» и «Договоры»

Справочник  «Контрагенты»  содержит  информацию  о  покупателях,  поставщиках, 
грузополучателях, грузоотправителях и прочих контрагентах, с которыми компания имеет 
хозяйственные  отношения.  Справочник  является  одним  из  важных  справочников 
программы и содержит информацию, которая используется в большинстве электронных 
документах и при оформлении большинства хозяйственных операций. 

Ниже  на  рисунке  показана  форма  списка  справочника.  Дополнительно  на  форме 
выводится список договоров по текущему элементу справочника.

Информация о контрагенте доступна для редактирования на отдельной форме.
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Для контрагентов указывается следующая информация:
• Код ЕУС;
• Краткое наименование (используется для экранного представления);
• Полное наименование (используется для вывода на печатные формы);
• ИНН (основной идентификатор, используется для вывода на некоторые печатные 

формы);
• КПП (используется для вывода на некоторые печатные формы);
• ОКПО  (используется  для  вывода  на  некоторые  печатные  формы,  например,  на 

ТОРГ-12);
• Адрес  юридический  (используется  для  вывода  на  некоторые  печатные  формы, 

например, на ТОРГ-12);
• Адрес  почтовый  (используется  для  вывода  на  некоторые  печатные  формы  для 

грузоотправителей и грузополучателей);
• Телефон;
• Район;
• Головной  контрагент  (для  филиалов  здесь  должна  указываться  головная 

организация,  эта  информация  используется  для  печати  накладных  ТОРГ-12, 
Счетов-фактур и ТТН);

• Признак  «Локальный  контрагент  филиала».  Этот  признак  имеет  смысл 
устанавливать для грузополучателей, которые не будут переноситься в ЕУС. Для 
контрагентов с установленным признаком «Локальный контрагент филиала» Код 
ЕУС не указывается.

На форме также выводится информация о текущей задолженности.

На второй закладке формы выводится список договоров.
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Договоры используются при оформлении любых торговых операций и используются в 
большинстве  электронных  документов.  Пример  экранной  формы  редактирования 
информации о договоре показан ниже на рисунке.

Для договоров необходимо указывать следующие реквизиты:
• Организация;
• Номер договора;
• Дата начала действия договора;
• Тип договора;
• Назначение расчетов по договору;
• Основанная категория отпускных цен;
• Код ЕУС, должен совпадать с таковым в ЕУС; 

На следующей закладке экранной формы редактирования контрагента выводится список 
банковских  счетов  контрагента  (справочник  «Банковские  счета»  был  описан  выше  в 
разделе «Организации»). Информация о банковских счетах используются для вывода на 
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некоторые печатные формы, например, на ТОРГ-12.  Один из банковских счетов можно 
выбрать в качестве основного. 

На последней закладке формы доступен список кодов ПЦ (процессингового центра). Для 
контрагента могут применяться несколько кодов (для юридических лиц эти коды лежат в 
диапазоне 1… 9999, для физических лиц начинаются с 10001). Коды ПЦ используются 
для  возможности  загрузки  информации  об  отпуске  нефтепродуктов  по  пластиковым 
картам.

На последней закладке формы можно указать отраслевую принадлежность контрагента. 
Эта информация используется для статистических отчетов.

Справочник «Номенклатура»

Этот иерархический справочник используется  в большинстве электронных документах, 
связанных  с  оборотом  нефтепродуктов.  Ниже  показан  список  элементов  справочника. 
Дополнительно на списке выводятся таблицы с информацией о текущих ценах и текущих 
остатках для активного элемента справочника.
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Форма редактирования элемента справочника показана на следующем рисунке.

Для элементов справочника указывается следующая информация:
• Код ЕУС, должен совпадать с таковым в ЕУС;
• Наименование;
• Полное наименование;
• Код АСН, используется для синхронизации с АСН нефтебазы;
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• Ставка НДС, выбирается из справочника «Ставки НДС»;
• Тип номенклатуры;
• Единица измерения (для нефтепродуктов – «кг»);
• Признак возможности складского учета;
• Средняя плотность;

Средняя  плотность  используется  только  при  проведении  расходных  документов  для 
расчета объема в случае списания в минус, когда невозможно определить ни расчетную 
ни фактическую плотность.

На следующей закладке расположена таблица вариантов наименований номенклатуры. Во 
всех  документах,  связанных  с  оборотом  нефтепродуктов,  наряду  с  номенклатурой 
указывается  и  вариант наименования  этой номенклатуры.  По умолчанию в документы 
подставляется основной вариант наименования номенклатуры («Полное наименование»), 
при  необходимости  его  можно  изменить,  выбрав  наименование  таблицы  возможных 
наименований.

На  двух  следующих  закладках  формы  выводятся  таблицы  текущих  цен  и  текущих 
остатках (по аналогии с показанной выше формой списка справочника). 

На  последней  закладке  можно  указать  информацию  о  группе  номенклатуры,  которая 
используется в статистических отчетах.

Группа «Перевозки»

К этой группе относятся несколько справочников,  имеющих отношение к оформлению 
сведений о перевозках товаров железной дорогой и автотранспортом.
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Автомобили

Справочник  служит  для  ведения  списков  автомобилей  (бензовозов).  Эта  информация 
может  использоваться  в  документах  поставки  и  отгрузки  нефтепродуктов,  а  также  на 
печатных формах ТТН. Пример списка справочника показан ниже на рисунке.

Обратите  внимание,  что  в  этом справочнике  может  присутствовать  информация  как  о 
собственных  автомобилях  компании,  так  и  о  любых  других  автомобилях,  сведения  о 
которых фигурируют на товарно-транспортных документах. Информация об автомобиле 
редактируется в экранной форме, показанной ниже на рисунке.
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Для автомобилей необходимо указывать следующую информацию:
• Принадлежность (указывается организация или контрагент владелец автомобиля);
• Модель автомобиля;
• Регистрационный номер;
• Модель прицепа;
• Регистрационный номер прицепа;
• Таблица секций цистерны с указанием номера и объема секции (эта информация 

используется для подстановки на документы отгрузки);

Водители

Этот  справочник  используется  для  хранения  информации  о  водителях.  Информация  о 
водителе может указываться на товарно-транспортных документах (как поставки, так и 
отгрузки)  и  на  печатных  формах  ТТН.  Пример  списка  справочника  показан  ниже  на 
рисунке.
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Для водителей указывается следующая информация:
• Принадлежность (указывается организация или контрагент,  к которым относится 

водитель);
• Наименование (ФИО);
• Номер водительского удостоверения;

ЖД станции

Справочник  используется  в  качестве  классификатора  ЖД  станций.  Справочник 
иерархический,  в  качестве  групп  используются  железные  дороги.  Справочник 
используется  в  электронных  документах,  которыми  отражаются  поставки 
нефтепродуктов, связанные с ЖД транспортом (акты слива ЖД цистерн).

Для элементов справочника указывается следующая информация:
• Наименование;
• Код станции;
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Программа поставляется с заполненным справочником станции России и стран СНГ (по 
состоянию  на  01.03.1998  г.).  Наименования  и  коды  станций  (а  также  групп  станций) 
регламентированы  РЖД,  дополнять  или  изменять  информацию  этого  справочника 
рекомендуется только в соответствии с информацией РЖД.

Виды перевозки

Этот справочник используется для ведения списка видов перевозки нефтепродуктов. 

Вид перевозки  указывается  на  документах  отгрузки  и  перемещения  нефтепродуктов  и 
выводится на печатную форму ТТН.

Группа «Классификаторы»

К  этой  группе  относятся  так  называемые  «Классификаторы».  Информация  в  эти 
справочники  заносится  на  начальном  этапе  работы  с  программой  и  в  дальнейшем 
изменяется относительно редко. 
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Категории цен

Этот  классификатор  используется  для  ведения  списка  категорий  отпускных  цен.  Для 
каждой категории в свою очередь при помощи специального документа можно указать 
текущие действующие цены на нефтепродукты (эта информация может использоваться 
для автоматической подстановки на документы отгрузки нефтепродуктов).

Для каждой категории цен указывается следующий набор информации:
• Наименование;
• Состав цены:

o Включает НДС;
o Не включает НДС;

• Тип цены:
o По массе за 1 кг;
o По объему за 1 литр;

 

Банки

Этот  справочник  используется  для  ведения  списка  банков.  Банки  используются  в 
реквизитах  банковских  счетов  организаций  и  контрагентов  и  выводятся  на  печатные 
формы некоторых документов, например, на накладные ТОРГ-12. Пример формы списка 
справочника показан ниже на рисунке. 
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Информация о банке редактируется в отдельной форме.

Для банка необходимо указывать следующий набор реквизитов:
• Наименование;
• БИК;
• Корр. счет;
• Город (местонахождение) банка;

Должности

Справочник служит классификатором должностей и используется  в качестве реквизита 
справочника:  «Сотрудники».  Информация  о  должностях  руководителей  может 
выводиться на печатные формы некоторых документов.
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Измерительное оборудование

Этот  иерархический  справочник  используется  для  хранения  информации  об 
измерительном оборудовании, применяемом на нефтебазах. Информация о применяемом 
измерительном  оборудовании  сожжет  быть  указана  для  документов  поступления 
нефтепродуктов и выводиться на печатные формы актов слива цистерн.

Среди измерительного оборудования,  используемого на нефтебазах,  могут применяться 
следующие приборы:

• Ареометры (для измерения плотности);
• Метроштоки (для измерения уровня налива в цистернах и резервуарах);
• Термометры;
• Мерная посуда для отбора определенного объема нефтепродуктов;
• Весы (например, для измерения массы 1 литра топлива);

Для  каждого  зарегистрированного  в  этом справочнике  прибора  необходимо  указывать 
следующий набор информации:

• Название;
• Погрешность измерения в процентах;
• Дата последней метрологической проверки;
• Дата следующей метрологической проверки;
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Районы

Этот  справочник  используется  для  ведения  перечня  районов.  Ссылка  на  район  может 
указываться  для  элементов  справочника  «Контрагенты».  Кроме  того,  районы 
используются в качестве одной из аналитик при накоплении результатов продаж.

Классификатор отраслей

Этот справочник используется для ведения перечня отраслей. Ссылка на отрасль может 
указываться для элементов справочника «Контрагенты», в дальнейшем эта информация 
используется для статистического отчета по отгрузкам нефтепродуктов.

Для каждой отрасли указываются код и наименование.

Группы номенклатуры для статистики

Этот справочник является укрупненным классификатором номенклатуры нефтепродуктов. 
Ссылка на группу указывается для элементов номенклатуры и в дальнейшем используется 
для статистического отчета по отгрузкам нефтепродуктов.
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Хранение служебной информации

В программе есть  возможность  хранения  служебной  информации.  Эта  информация  не 
является  самостоятельной  и  жестко  привязана  к  другим  объектам  программы,  как 
правило, списки со связанной служебной информацией выводятся на формах объектов, к 
которым она имеет отношение. 

Отпускные цены на нефтепродукты

В программе есть возможность установки отпускных цен нефтепродуктов (за неимением 
смысла, для закупочных цен эта информация не ведется). Информация о новых отпускных 
ценах устанавливается  только специальными документами установки  отпускных цен и 
хранится при помощи специального служебного регистра. Информация о текущих ценах 
выводится  на  формах  справочника  «Номенклатура».  Отпускные  цены  хранятся  со 
следующей детализацией:

• Дата и время начала действия;
• Организация;
• Категория цен;
• Номенклатура;
• Цена;

Для  нефтепродуктов  цены  указываются  за  килограмм  или  за  литр,  в  зависимости  от 
выбранной категории цен. 

Информация  о  текущих  ценах  используется  для  автоматической  подстановки  на 
документы отгрузки нефтепродуктов.

Цены хранения нефтепродуктов

В  программе  есть  возможность  ввода  информации  о  ценах  услуг  хранения 
нефтепродуктов  на  нефтебазе.  Информация  о  ценах  услуг  хранения  записывается  при 
помощи специальных документов. Информация о ценах услуг хранения детализирована 
следующим образом:

• Дата и время начала действия;
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• Организация;
• Тип начислений за услуги хранения;

o За приемку 1 тонны;
o За отгрузку 1 тонны;
o За сутки хранения 1 тонны;

• Номенклатура нефтепродуктов;

Информация  о  ценах  хранения  используется  для  расчета  суммы  оказанных  услуг  по 
хранению нефтепродуктов.

Состояние резервуаров нефтебазы

В  программе  есть  возможность  хранения  информации  о  состоянии  резервуаров 
нефтебазы.  Эта  информация  записывается  при  помощи  специального  электронного 
документа и детализирована следующим образом:

• Организация;
• Резервуар (ссылка на справочник «Склады»);
• Дата и время измерений;
• Номенклатура нефтепродуктов;
• Уровень наполнения резервуара;
• Температура;
• Плотность;
• Объем;
• Количество (масса);
• Паспорт качества;

Если  в  организации  ведется  отдельный  учет  по  резервуарам  нефтебазы,  то  вся  эта 
информация  используется  для  автоматической  подстановки  на  документы  отгрузки  и 
перемещения нефтепродуктов при указании резервуара.

Состояние нефтепродуктов для отгрузки

В программе есть возможность хранения информации о параметрах нефтепродуктов для 
отгрузки.  Эта  информация  записывается  при  помощи  специального  электронного 
документа и детализирована следующим образом:

• Организация;
• Резервуар (ссылка на справочник «Резервуары»);
• Дата и время измерений;
• Номенклатура нефтепродуктов;
• Температура;
• Плотность;
• Паспорт качества;

Если  в  организации  не  ведется  отдельный учет  по  резервуарам нефтебазы,  то  вся  эта 
информация  используется  для  автоматической  подстановки  на  документы  отгрузки  и 
перемещения нефтепродуктов при указании резервуара.
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Электронные документы
Доступ к электронным документам осуществляется через один из пунктов главного меню 
программы.

Электронные документы служат для отражения в учете различных фактов хозяйственной 
деятельности предприятия. Условно электронные документы можно разделить на группы 
по их назначению:

• Первичный  ввод  информации: ввод  электронного  документа  предшествует 
факту хозяйственной деятельности, например, выписка и последующая распечатка 
счета-фактуры для покупателя;

• Регистрация входящей информации: электронный документ лишь регистрирует 
ранее  свершившийся  факт,  например,  получение  накладной  от  поставщика  или 
ввод информации о платежах;

• Печать  стандартных  бланков: электронный  документ  выполняет 
вспомогательную  роль  и  служит  лишь  для  распечатки  стандартной  формы, 
например, счета на оплату;

• Регистрация  служебных  событий: электронный  документ  выполняет 
вспомогательную роль и служит лишь регистрации некоего события, напрямую не 
связанного с хозяйственной деятельностью, например, регистрация информации о 
состоянии резервуаров нефтебазы.

Важнейшим  назначением  большинства  электронных  документов  является  запись 
информации  в  учетные  регистры  при  проведении  этих  документов  и 
соответствующее  изменение  состояния  оперативного  учета. На  основании 
накопленной  в  регистрах  информации  функционируют  основные  учетные  механизмы 
программы и формируются основные аналитические отчеты.

Важным свойством всех документов является привязка к дате и времени. Состав сводной 
информации, накапливаемой в учетных регистрах программы, может зависеть от порядка 
(последовательности) ввода документов. Это очевидно на примере складских документов. 
Так при введении электронного документа, которым отражается отгрузка со склада ранее 
документа  отражающего  поставку  –  программа  не  сможет  правильно  рассчитать 
себестоимость отгруженных товаров.

Каждый электронный документ  содержит  некоторый  набор  реквизитов.  Выделяют два 
характерных набора реквизитов:

• Реквизиты «шапки» документа;
• Реквизиты табличных частей документов;
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Характерными  реквизитами  шапки  являются  «Номер  документа»,  «Дата  документа», 
«Организация», «Контрагент», «Комментарий». 

Набор реквизитов табличной части может быть самым различным. Он определяется при 
создании  программы  для  каждого  электронного  документа  отдельно.  Например,  для 
документов,  связанных с оборотом нефтепродуктов,  характерны следующие реквизиты 
табличной части:

• Номенклатура;
• Количество;
• Объем;
• Плотность;
• Температура;

У  некоторых  документов  табличная  часть  может  отсутствовать,  у  других  документов 
табличных частей может быть несколько.

Особенности электронных документов

Ниже описаны общие особенности электронных документов и способов их оформления.

Общие реквизиты документов

Под «общими» реквизитами понимают такой набор реквизитов,  который существует  у 
документов всех видов. Основные общие реквизиты описаны в следующей таблице.

Наименование Назначение
Дата Дата  и  время  документа,  на  эту  позицию  происходит  запись  и 

проведение документа в учете
Номер Внутренний номер документа
Дата  и  время 
создания документа

Дата и время создания, не редактируется

Организация Организация, от имени которой оформлен документ
Автор Автор  документа  (пользователь,  создавший  документ),  не 

редактируется
Хозяйственная 
операция

Хозяйственная  операция  документа,  инициализируется  при 
проведении, вручную не редактируется

Комментарий Произвольный текстовый комментарий для документа

Ниже  на  рисунке  показан  фрагмент  формы  редактирования  типичного  документа,  на 
котором обозначены основные общие реквизиты.
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Некоторые  общие  реквизиты  недоступны  для  ручного  редактирования,  это  такие 
реквизиты, как Автор, Дата и время создания, Хозяйственная операция. 

Для  большинства  документов,  связанных  с  оборотом  нефтепродуктов,  используются 
несколько важных реквизитов:

• Признак  «Нефтепродукты  на  хранении»  (этот  признак  определяет  тип 
собственности  нефтепродуктов  по  документу);  этот  признак  используется  и  на 
документах,  связанных  с  внутренними  движениями  нефтепродуктов  (списание, 
перемещение  и  т.т.),  для  всех  документов,  с  установленным  признаком 
«Нефтепродукты на хранении» необходимо указывать контрагента и договор;

• Признак «Отдельный учет по резервуарам».  Если этот признак установлен,  то в 
табличной  части  документа  указываются  склады  -  резервуары  нефтебазы,  по 
которым  оформляется  операция.  Для  документов  отгрузки  и  перемещения 
нефтепродуктов  резервуары  необходимо  указывать  всегда,  вне  зависимости  от 
этого признака (эта информация выводится на печатную форму ТТН), поэтому для 
этих видов документов в случае, когда признак «Отдельный учет по резервуарам» 
не установлен, в табличной части документа доступен ввод номера резервуара;

Нумерация  документов.  Все  документы  нумеруются  программой  в  автоматическом 
режиме при их создании. Для внутренних номеров документов применяются префиксы. 
Эти  префиксы  задаются  для  каждой  собственной  организации,  от  имени  которых 
выписываются электронные документы (смотри раздел  Организации 14). Таким образом, 
для каждой организации существует своя совокупность электронных документов. 

Как правило, внутренние номера документов не должны меняться вручную, хотя такая 
возможность  для  некоторых  документов  и  имеется.  Для  тех  видов  электронных 
документов,  у  которых  необходимо  регистрировать  входящие  номера  в  составе 
реквизитов предусмотрены отдельные поля для ввода входящего номера, например, это 
такие документы, как «Поступление нефтепродуктов».

Движения документов по учетным регистрам

Одно из основных назначений электронных документов – запись информации в учетные 
регистры.  Некоторые  документы  не  выполняют  движений  по  регистрам,  другие 
документы  выполняют  движения  по  регистрам  только  при  определенных  условиях. 
Состав информации, записываемой в регистры при проведении документа, определяется 
видом  документа,  собственной  информацией  из  реквизитов  документа,  а  также 
алгоритмом  проведения  документа,  определенного  в  программе.  Можно  визуально 
просмотреть  движения  документа  по  учетным  регистрам,  как  это  описано  в  разделе   
«Основные разделы оперативного учета» 7.

Дата и время созданияАвторДатаНомер документа

Хозяйственная операция

Организация
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Для  всех  документов  характерны  несколько  состояний,  связанных  в  том  числе  с 
движением документа по учетным регистрам. 

Существуют три состояния документа: «Проведенный», «Не проведенный», «Помеченный 
на удаление». Необходимо запомнить, что выполняют движения по регистрам только 
проведенные  документы.  Изменить  состояние  документа  можно  при  помощи 
контекстного  меню,  вызываемого  правой  кнопкой  мыши,  или  по  кнопке  «Действия» 
журнала.

Проблемы ввода электронных документов «задним числом»

В некоторых учетных системах запрещен ввод документов датой и временем, отличными 
от текущих,  кроме того,  в  таких системах  учета  запрещено  изменять  введенные ранее 
электронные документы. В таких условиях находят широкое распространение отдельные 
операции коррекции и сторнирования ранее введенных документов. Такая методика учета 
подходит только для сравнительно простых систем учета, например, для учета товаров в 
розничной торговле.

В отрасли оптовой торговли нефтепродуктами ввод новых документов прошедшей датой 
или  коррекция  ранее  введенных  документов  –  неизбежная  необходимость.  Например, 
накладные  и  счета-фактуры  поставщиков,  связанные  с  закупками  нефтепродуктов  ЖД 
транспортом,  обычно пересылаются почтой и поступают в  компанию с опозданием на 
несколько  недель  от  момента  отгрузки  или  получения  товара.  Операции  поступления 
нефтепродуктов  до  момента  получения  оригиналов  документов  оформляются  по 
предварительным данным и часто корректируются по факту получения оригиналов. 

Следствием  ввода  документов  прошлой  датой  или  коррекции  ранее  введенных 
документов  является  возможная  некорректность  некоторых  расчетных  показателей  в 
электронных документах, в движениях электронных документов по учетным регистрам, в 
аналитических  отчетах.  Например,  при  принятии  к  учету  расходных  складских 
документов  выполняется  автоматический расчет списываемой со склада себестоимости 
нефтепродуктов.  Этот  расчет  выполняется  на  основании расчетных данных о текущих 
складских  остатках,  например.  При  вводе  или  коррекции  информации  в  электронных 
документах  прошлой  датой,  может  неявно  измениться  состояние  расчетных  складских 
остатков  и  соответственно  если  повторно  провести  расходный  документ,  то  могут 
измениться  и  расчетные  показатели  по  этому  документу,  например,  списанная 
себестоимость.

Анализ информации, как правило, осуществляется при помощи отчетов. В случае ввода 
или  изменения  документов  «задним  числом»,  некоторые  отчеты  потенциально  могут 
показывать неверную расчетную информацию, например, в колонке «Себестоимость» или 
в колонке «Себестоимость за 1 единицу». Чтобы отчет, информация в котором зависит от 
порядка  ввода  электронных  документов,  гарантировано  показывал  достоверную 
информацию,  необходимо  повторно  провести  документы,  имеющие  отношение  к 
информации этого отчета.  Например,  для  отчетов  «Склад по партиям» или «Склад по 
среднему» это все складские документы по нефтепродуктам.

Система  оперативного  учета  содержит  средства  отслеживания  возможной 
недостоверности информации при формировании аналитических отчетов. Подробнее это 
описано в разделе  «Актуальность информации в отчетах» 91.
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Для отключения возможности ввода и изменения документов  ранее некоторой даты,  в 
программе  используется  специальная  константа  «Общая  дата  запрета  редактирования 
документов», которая в случае установки «закрывает» весь период, предшествующий этой 
дате от изменения. Подробнее смотри раздел  «Константы программы» 118.

Поступление нефтепродуктов

Документы этого вида служат  для оформления операций поступления  нефтепродуктов 
(как собственных, так и на хранение). Документы поступления нефтепродуктов вводятся и 
полностью заполняются вручную. Ниже показана экранная форма документа.

Информация  по  документу  выводится  на  нескольких  закладках  в  разных  уровнях 
экранной формы документа. На первой закладке указывается следующая информация:

• Тип поступления:
o Поступление от поставщика (а том числе поставка на хранение), для этого 

типа поступления указываются поставщик и договор;
o Поступление  из  филиала,  для  этого  типа  поступления  указывается 

организация-отправитель (это может быть головная организация «Татнефть 
АЗС-Центр» или другой филиал компании);

o Безвозмездная  передача,  для  этого  типа  поступления  также  указываются 
поставщик и договор;

Тип поступленияСпособ доставкиПризнак поставки на хранение
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• Способ  доставки  нефтепродуктов  (в  зависимости  от  способа  доставки  для 
заполнения доступен тот или иной набор реквизитов, как это описано ниже):

o Автотранспорт;
o ЖД;
o Трубопровод;
o Судно;
o Прочее;

• Склад (здесь может указываться только склад с типом «Нефтебаза»);
• Признак «Нефтепродукты на хранении»;
• Признак «Отдельно по резервуарам»;
• Поставщик  и  Договор  (указываются  для  типов  поступлений  «Поступление  от 

поставщика» и «Безвозмездная передача»);
• Организация-отправитель  (указывается  для  типа  поставки  «Поступление  из 

филиала»);
• Состав цены:

o Включает НДС;
o Не включает НДС;

• Тип цены нефтепродуктов:
o По массе (за 1 кг);
o  По объему (за 1 литр);

• Грузоотправитель;
• Грузополучатель;
• Завод производитель;
• Паспорт качества;
• Номер накладной поставщика;
• Номер СФ поставщика;

В табличной части документа присутствует следующий набор информации:
• Номенклатура нефтепродуктов;
• Вариант наименования нефтепродуктов;
• Резервуар (если установлен признак «Отдельный учет по резервуарам»);
• Плотность;
• Температура;
• Объем;
• Количество (масса);
• Цена;
• Сумма;

Оформление слива цистерн

В зависимости от способа доставки для заполнения доступны разные наборы реквизитов. 
Для способа доставки «ЖД» становятся доступны реквизиты для заполнения Акта слива 
цистерны.
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• Номенклатура нефтепродуктов и вариант наименования;
• Дата отгрузки;
• Дата и время прибытия, подачи, начала слива и окончания слива;
• Станция отправления;
• Станция назначения;
• Номер ЖД накладной возврата;
• Тип ЗПУ;
• Признаки исправности ЗПУ, цистерн и прокладок;
• Список членов приемной комиссии;
• Список используемого измерительного оборудования;

На отдельной странице доступна таблица цистерн:
• Тип цистерны;
• Номер цистерны;
• Номер ЖД накладной;
• Номера ЗПУ;
• Информация по данным ЖД накладной:

o Уровень;
o Объем;
o Плотность;
o Температура;
o Масса брутто;
o Масса воды;

• Информация по результатам измерений:
o Уровень;
o Объем;
o Плотность;
o Температура;
o Масса брутто;
o Масса воды;
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Табличная часть документа может быть заполнена автоматически по таблице цистерн в 
двух режимах:

• По данным ЖД накладных;
• По результатам измерений;

Для  документа  со  способом  доставки  ЖД  применяется  печатная  форма  Акта  слива 
цистерн  «12нп»,  пример которой показан  ниже.  На первой станице  выводиться  общая 
информация по акту слива.
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На второй странице выводится информация по каждой слитой цистерне.
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Поставка нефтепродуктов автотранспортом

В  случае  поставки  нефтепродуктов  автотранспортом  для  заполнения  доступен  набор 
информации с полученной ТТН поставщика.

• Номер и дата ТТН;
• Организация-перевозчик;
• Автомобиль;
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• Водитель;
• Сопровождающий;
• Подтверждающий документ;
• Дата и номер доверенности;
• Номер путевого листа;
• Вид перевозки;
• Место погрузки;
• Место разгрузки;

Для  операций  поставки  нефтепродуктов  автотранспортом  доступна  простая  форма 
приходной накладной, пример которой показан ниже.

Поставка нефтепродуктов трубопроводом

Если для документа указан способ доставки «Трубопровод»,  то на отдельной закладке 
становятся доступны реквизиты, для заполнения акта приемки по трубопроводу.

• Уровень общий в резервуаре до и после перекачки;
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• Уровень воды в резервуаре до и после перекачки;
• Общий объем в резервуаре до и после перекачки;
• Объем воды в резервуаре до и после перекачки;
• Объем нефтепродуктов в резервуаре до и после перекачки;
• Плотность нефтепродуктов в резервуаре до и после перекачки;
• Температура нефтепродуктов в резервуаре до и после перекачки;
• Масса нефтепродуктов в резервуаре до и после перекачки;

По  результатам  ввода  информации  автоматически  рассчитываются  объем  и  масса 
поставленных нефтепродуктов. Для этого способа доставки применяется печатная форма 
«Акт приема-сдачи нефтепродуктов по трубопроводу», пример которого показан ниже на 
рисунке.

Особенности поставки нефтепродуктов на хранение

Вне зависимости от типа поступления и способа доставки нефтепродуктов, в документе 
может  быть  установлен  признак  «Нефтепродукты  на  хранении».  Для  таких  операций 
обычно не указываются цена и сумма, и кроме того, используется печатная форма «МХ-
1», пример которой показан ниже на рисунке.
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Проведение документа поставки нефтепродуктов

При своем проведении, в зависимости от  вида операции, документ выполняет движения 
следующим учетным регистрам:

• Закупка собственных нефтепродуктов;
o Склад сводный (увеличение остатков);
o Склад по партиям (увеличение остатков);
o Склад по среднему (увеличение остатков);

• Поставка нефтепродуктов на хранение;
o Склад сводный (увеличение остатков);
o Склад хранения (увеличение остатков);
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На регистре «Склад по партиям» документ фигурирует в качестве «Партии», т.е. является 
партиеобразующим.

Группа «Отгрузки»

В эту группу объединены операции, связанные с отгрузками нефтепродуктов.

Отгрузка нефтепродуктов

Операции отгрузки нефтепродуктов, наряду с операциями перемещения нефтепродуктов 
на  АЗС  –  самые  массовые  операции  на  нефтебазе.  Ниже  на  рисунке  показан  список 
документов отгрузки. 

В списке дополнительно выводятся следующие служебные колонки:
• Признак «хранение нефтепродуктов»;
• Признак «Отдельный учет по резервуарам»;
• Признак неполноты данных (этот признак показывает, что документ заполнен не 

до конца, например, для отгрузки покупателю не указаны цены и суммы);
• Признак распечатки счета-фактуры;
• Признак необходимости переноса в ЕУС;
• Признак выполненного переноса в ЕУС;

Признак «Хранение» Признак «Учет по резервуарам» Признак «неполноты данных»
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Документы этого вида служат для оформления операций отгрузки нефтепродуктов (как 
собственных, так и на хранение) покупателям и в другие филиалы компании. Документы 
отгрузки  нефтепродуктов  вводятся  и полностью заполняются  вручную.  Ниже показана 
экранная форма документа.

Информация  по  документу  выводится  на  нескольких  закладках  в  разных  уровнях 
экранной формы документа. На первой закладке указывается следующая информация:

• Тип отгрузки:
o Отгрузка  покупателю (в  том числе  отгрузка  с  хранения),  для  этого  типа 

отгрузки указываются покупатель и договор;
o Отгрузка  в  филиал,  для  этого  типа  отгрузки  указывается  организация 

получатель;
o Транзитная отгрузка (отгрузка по договору с данной организацией в другом 

филиале), для этого типа отгрузки указываются покупатель и договор;
• (в зависимости от способа доставки для заполнения доступен тот или иной набор 

реквизитов, как это описано ниже):
o Автотранспорт;
o ЖД;
o Трубопровод;
o Судно;
o Прочее;

• Склад (здесь может указываться только склад с типом «Нефтебаза»);
• Признак «Нефтепродукты на хранении»;
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• Признак «Отдельно по резервуарам»;
• Покупатель и Договор (указываются для типов отгрузки «Отгрузка покупателю» и 

«Транзитная отгрузка»);
• Организация-получатель (указывается для типа отгрузки «Отгрузка в филиал»);
• Категория отпускной цены;
• Состав цены:

o Включает НДС;
o Не включает НДС;

• Тип цены нефтепродуктов:
o По массе (за 1 кг);
o  По объему (за 1 литр);

В табличной части документа присутствует следующий набор информации:
• Номенклатура нефтепродуктов;
• Вариант наименования нефтепродуктов;
• Резервуар  (если  установлен  признак  «Отдельный  учет  по  резервуарам»,  то 

выбирается  из  справочника  «Склады»,  иначе  –  из  справочника  «Резервуары 
нефтебазы»);

• Плотность;
• Температура;
• Паспорт качества;
• Объем;
• Количество (масса);
• Цена;
• Сумма;

Для  способа  отгрузки  нефтепродуктов  «Автотранспорт»  заполняются  реквизиты  для 
печати ТТН.

• Номер  и  дата  ТТН,  номер  пропуска  (если  не  заполнены,  то  печатаются  по 
реквизитам документа отгрузки: дата, номер документа);

• Организация-перевозчик;
• Автомобиль;
• Водитель;

Автомобиль
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• Сопровождающий;
• Подтверждающий документ;
• Дата и номер доверенности;
• Номер путевого листа;
• Вид перевозки;
• Грузоотправитель;
• Грузополучатель;
• Сотрудник, который разрешил отпуск груза;
• Сотрудник, который произвел отпуск груза;
• Место погрузки;
• Место разгрузки;
• Маршрутная карта;
• Номера пломб;

Если для документа отгрузки указан автомобиль и у этого автомобиля заполнена таблица 
секций с указанием объема этих секций (смотри раздел  «Автомобили» 30), то при вводе 
новой строки табличной части программа предложит выбрать секцию автомобиля. Если 
этот выбор осуществлен, то программа подставит в строку табличной части объем этой 
секции.

Пример печатной формы ТТН показан ниже на рисунке.



Татнефть АЗС-Центр. Система оперативного учета. Руководство пользователя                         Стр.   57   из   132  

На отдельной закладке экранной формы расположены реквизиты, который применяются 
для печати накладной ТОРГ-12 и Счета-фактуры.

• Номер банковского счета организации для вывода на ТОРГ-12 (если не указан, то 
используется основной банковский счет организации);

• Номер платежного документа (для СФ);
• Признак «СФ напечатан» (устанавливается автоматически при печати СФ);

На  последней  закладке  формы  расположены  реквизиты  (признаки),  связанные  с 
переносом информации в ЕУС.
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Установленный  признак  «Экспорт  в  ЕУС  необходим»  указывает,  что  документ  будет 
переноситься  в  ЕУС.  Этот  признак  может  устанавливаться  вручную  для  каждого 
документа или при помощи групповой обработки (смотри раздел  «Групповая обработка
документов»  120).  Обратите  внимание,  что  для  документов,  которые  заполнены  не 
полностью, установка этого признака невозможна.

Признак  «Экспорт  в  ЕУС  выполнен»  устанавливается  автоматически  при  выгрузке 
документов в файл обмена. 

Для документов отгрузки доступен большой набор печатных форм:
• Расходная накладная;
• Пропуск;
• Накладная ТОРГ-12;
• Счет-фактура;
• Акт налива цистерн (доступен, если выбран способ отгрузки «ЖД»);
• ТТН (эта форма доступна, если выбран способ отгрузки «Автотранспорт»);

Пример печатной формы накладной показан ниже на рисунке.
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Вне  зависимости  от  способа  отгрузки  нефтепродуктов,  в  документе  может  быть 
установлен  признак  «Нефтепродукты  на  хранении».  Для  таких  операций  обычно  не 
указываются цена и сумма, и, кроме того, используется печатная форма «МХ-3», пример 
которой показан ниже на рисунке.
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При своем проведении, в зависимости от  вида операции, документ выполняет движения 
следующим учетным регистрам:

• Отгрузка собственных нефтепродуктов;
o Склад сводный (уменьшение остатков);
o Склад по партиям (уменьшение остатков);
o Склад по среднему (уменьшение остатков);
o Взаиморасчеты;
o Продажи;
o Контроль плана отгрузки;

• Отгрузка нефтепродуктов с хранения;
o Склад сводный (уменьшение остатков);
o Склад хранения (уменьшение остатков);
o Контроль распоряжений на отгрузку нефтепродуктов;

На регистре «Склад по партиям» документ фигурирует в качестве «Партии», т.е. является 
партиеобразующим.
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Счет на оплату

Этот документ  может вводиться  как самостоятельно  (независимо),  так  и на  основании 
документа отгрузки и используется для распечатки счета на оплату покупателю. Экранная 
форма счета показана ниже на рисунке.

Для счета необходимо указывать следующий набор информации:
• Банковский счет;
• Контрагент;
• Договор;
• Грузоотправитель;
• Грузополучатель;
• Категория цен;
• Состав цены;
• Табличная часть:

o Номенклатура нефтепродуктов;
o Вариант наименования нефтепродуктов;
o Количество (масса);
o Объем;
o Плотность;
o Температура;
o Цена;
o Сумма;

Печатная форма счета показана ниже на рисунке.
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Распоряжение владельца на отгрузку

Этот  документ  применяется  для  ввода  в  программу  распоряжения  владельца 
нефтепродуктов на отгрузку их потребителям (грузополучателям). Документ используется 
только  для  нефтепродуктов  на  хранении.  При  помощи  специального  отчета  можно 
контролировать отгрузки по распоряжениям. Экранная форма документа показана ниже.
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Для документа указывается следующий набор информации:
• Контрагент  (владелец  нефтепродуктов,  от  имени  которого  оформляется 

распоряжение);
• Договор;
• Таблица нефтепродуктов:

o Грузополучатель;
o Номенклатура нефтепродуктов;
o Количество (масса);

Для документа используется служебная печатная форма, пример которой показан ниже на 
рисунке.

При своем проведении  документ  записывает  информацию  на  служебный раздел  учета 
«Контроль распоряжений». 
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Отмена распоряжения владельца на отгрузку

Этот  документ  используется  для  отмены  ранее  введенного  распоряжения  на  отгрузку 
нефтепродуктов  или  для  обнуления  или  уменьшения  остатков  по  распоряжению  на 
отгрузку.  Документы этого вида могут  вводиться  как  независимо,  так  и  на  основании 
распоряжений не отгрузку.

Реестр отгрузок на АЗС

В программе есть возможность ведения взаиморасчетов с покупателями нефтепродуктов. 
Однако не  все  операции отпуска  нефтепродуктов  оформляются на  нефтебазе,  большая 
часть отпуска нефтепродуктов по договорам осуществляется на АЗС. Для возможности 
ввода  в  программу  информации  об  отпуске  нефтепродуктов  на  АЗС  по  договорам  с 
покупателями  (пластиковые  карты,  лимитные  ведомости  и  т.п.)  используется  этот 
документ.  Информация  в  документ  должна  вводиться  по  данным реестра  из  системы 
безналичных  расчетов.  В  программе  предусмотрена  возможность  автоматического 
заполнения по данным этого реестра.

Идентификация покупателей происходит по специальным «Кодам ПЦ», которые можно 
указать  для  каждого  контрагента  (смотри  раздел   «Справочники  «Контрагенты»  и
«Договоры» 24). В реестре нет информации о договорах, поэтому при загрузке программа 
подбирает договор автоматически по назначению расчетов («За газопродукты розница ч/з 
АГЗС», «За нефтепродукты розница ч/з АГЗС»).

Таблица документа имеет следующий состав:
• Контрагент;
• Договор;
• Сумма;
• Номенклатура (необязательно);
• Объем (необязательно);

Загрузка информации
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При своем проведении документ выполняет движения по разделу учета «Взаиморасчеты» 
(начисляет задолженность покупателей за нефтепродукты).

План отгрузки

В  программе  есть  возможность  помесячного  планирования  и  план-фактного  анализа 
отгрузки нефтепродуктов. Этот документ служит для ввода в программу информации о 
плане  отгрузки  нефтепродуктов  на  месяц  (фактическую  информацию  об  отгрузках 
записывают собственно документы отгрузки). 

Для документа указывается следующая информация:
• Период планирования (месяц);
• Таблица плана отгрузки:

o Номенклатура нефтепродуктов;
o Количество (масса);
o Сумма;

Пример печатной формы документа показан ниже.
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Группа «Внутренние движения нефтепродуктов»

В  эту  группу  объединены  операции,  связанные  операциями  внутренних  движений 
нефтепродуктов.

Перемещение нефтепродуктов

Документы этого вида используются для оформления операций двух видов: 
• Перемещение нефтепродуктов на АЗС;
• Перемещение внутри нефтебазы;

Экранная форма документа показана ниже на рисунке.
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Для документа указывается следующий набор информации:
• Тип перемещения:

o Перемещение на АЗС или другую нефтебазу;
o Внутреннее перемещение (между резервуарами нефтебазы);

• Склад-отправитель (здесь допускается только склад с типом «Нефтебаза»);
• Склад-получатель (здесь может быть склад любого типа);
• Признак «Нефтепродукты на хранении»;
• Признак «Отдельно по резервуарам»;
• Контрагент и Договор (используются для нефтепродуктов на хранении);
• Табличная часть:

o Склад  (указывается,  если  установлен  признак  отдельного  учета  по 
резервуарам);

o Резервуар  (может  указываться,  если  признак  отдельного  учета  по 
резервуарам не установлен);

o Номенклатура;
o Вариант наименования номенклатуры;
o Плотность;
o Объем;
o Количество (масса);
o Температура;
o Паспорт качества;

На отдельной закладке формы доступен для ввода набор реквизитов для печати ТТН.
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Набор реквизитов ТТН и пример печатной формы 1-Т были описаны выше (смотри раздел 
 «Отгрузка нефтепродуктов» 53).

Для документа перемещения нефтепродуктов используется следующий набор печатных 
форм:

• Накладная перемещения;
• Пропуск;
• Накладная «ТОРГ-13»;
• ТТН по форме «1-Т»;

Пример простой формы накладной показан ниже на рисунке.

На следующем рисунке показана форма накладной «ТОРГ-13».
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При своем проведении, в зависимости от  вида операции, документ выполняет движения 
следующим учетным регистрам:

• перемещение собственных нефтепродуктов;
o Склад сводный;
o Склад по партиям;
o Склад по среднему;

• Перемещение нефтепродуктов на хранении;
o Склад сводный;
o Склад хранения;

В  случае  перемещения  нефтепродуктов  на  АЗС  в  учете  происходит  только  списание 
нефтепродуктов со склада нефтебазы, на склад АЗС нефтепродукты не приходуются (в 
настоящее время система оперативного учета  не используется  для складского учета  на 
АЗС).

Инвентаризация нефтепродуктов

Этот электронный документ используется для оформления результатов инвентаризации 
нефтепродуктов  на  нефтебазе.  При своем проведении в оперативном учете  документы 
инвентаризации не выполняют никаких движений.  Для принятия к учету недостач или 
излишков, выявленных в результате инвентаризации, применяются документы списания и 
оприходования  нефтепродуктов,  описанные  ниже.  Эти  документы  могут  вводиться  и 
полностью  заполняться  на  основании  инвентаризации.  Экранная  форма  документа 
инвентаризации показана ниже на рисунке.
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Для документа указывается следующий набор информации:
• Склад;
• Признак «Нефтепродукты на хранении»;
• Признак «Отдельно по резервуарам»;
• Контрагент и Договор (используются для нефтепродуктов на хранении);
• Табличная часть:

o Номенклатура нефтепродуктов;
o Плотность фактическая;
o Объем фактический;
o Количество (масса) фактическая;
o Температура фактическая;
o Плотность учетная (книжная);
o Объем учетный (книжный);
o Количество (масса) учетная (книжная);
o Отклонение по объему;
o Отклонение по массе;

Для документа есть возможность автоматического заполнения табличной части учетными 
остатками, для этого используется специальная кнопка.

Для оформления инвентаризации применяется следующий набор печатных форм:
• Накладная инвентаризации (простая форма);
• Инвентаризационная опись ИНВ-3;
• Сличительная ведомость ИНВ-19;

Пример печатной формы накладной инвентаризации показан ниже на рисунке.

Заполнение по текущим остаткам
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Оприходование нефтепродуктов

Документы  данного  вида  используются  для  отражения  в  учете  фактов  оприходования 
излишков нефтепродуктов на складах, выявленных, например,  в результате проведения 
инвентаризации. Документ может вводиться и заполняться независимо или на основании 
документа  инвентаризации  (при  этом  происходит  автоматическое  заполнение).  Ниже 
показана экранная форма документа.
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Для документа используется следующий набор информации:
• Тип оприходования:

o По результатам инвентаризации;
o По зачистке резервуара;
o Возврат с АЗС;

• Склад;
• Признак «Нефтепродукты на хранении»;
• Признак «Отдельно по резервуарам»;
• Контрагент и Договор (используются для нефтепродуктов на хранении);
• Состав цены и тип цены нефтепродуктов;
• Пояснение (причина оприходования);
• Таблица нефтепродуктов:

o Номенклатура;
o Плотность;
o Объем;
o Количество (масса);
o Температура;
o Цена;
o Сумма;

Для документа используется служебная печатная форма, пример которой показан ниже на 
рисунке.

При своем проведении документ выполняет движения следующим учетным регистрам:
• Оприходование собственных нефтепродуктов;

o Склад сводный;
o Склад по партиям;
o Склад по среднему;

• Оприходование нефтепродуктов на хранении;
o Склад сводный;
o Склад хранения;
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Списание нефтепродуктов

Документ  используется  для  отражения  в  учете  потерь,  возникающих  при  хранении, 
транспортировке  нефтепродуктов,  а  также  любых  иных  потерь  нефтепродуктов, 
выявленных,  например,  в  результате  инвентаризации.  Документ  может  вводиться  и 
заполняться  независимо  или  на  основании  документа  инвентаризации  (при  этом 
происходит автоматическое заполнение). Ниже показана экранная форма документа.

Для документа используется следующий набор информации:
• Тип списания:

o По зачистке резервуара;
o Потери по результатам инвентаризации в пределах норм;
o Потери по результатам инвентаризации сверх норм;

• Склад;
• Признак «Нефтепродукты на хранении»;
• Признак «Отдельно по резервуарам»;
• Контрагент и Договор (используются для нефтепродуктов на хранении);
• Пояснение (причина списания);
• Таблица нефтепродуктов:

o Номенклатура;
o Плотность;
o Объем;
o Количество (масса);
o Температура;

Для документа используется служебная печатная форма, пример которой показан ниже на 
рисунке.
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Кроме того, для документа доступна форма акта списания ТОРГ-16.

При своем проведении документ выполняет движения следующим учетным регистрам:
• Списание собственных нефтепродуктов;

o Склад сводный;
o Склад по партиям;
o Склад по среднему;

• Списание нефтепродуктов на хранении;
o Склад сводный;
o Склад хранения;

Списание нефтепродуктов на собственные нужды

Этот электронный документ используется для оформления в оперативном учете операций 
списания нефтепродуктов на собственные нужды. Документы списания на собственные 
нужды  вводятся  и  заполняются  полностью  вручную  и  применяются  только  для 
собственных нефтепродуктов. Ниже показана экранная форма документа.
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Для документа используется следующий набор информации:
• Склад;
• Признак «Отдельно по резервуарам»;
• Пояснение (причина списания);
• Таблица нефтепродуктов:

o Номенклатура;
o Плотность;
o Объем;
o Количество (масса);
o Температура;

Для документа доступны несколько печатных форм:
• Накладная списания;
• Акт ТОРГ-16;
• Требование-накладная М-11;

Пример формы М-11 показан ниже на рисунке.
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При своем проведении документ выполняет движения следующим учетным регистрам:
• Склад сводный;
• Склад по партиям;
• Склад по среднему;

Компаундирование нефтепродуктов

Этот электронный документ используется для оформления в оперативном учете операций 
компаундирования  (смешения)  нефтепродуктов.  Ниже  показана  экранная  форма 
документа.

Для документа используется следующий набор реквизитов:
• Склад продукции;
• Номенклатура продукции;
• Количество и объем продукции;
• Признак «Нефтепродукты на хранении»;
• Контрагент и Договор (используются для нефтепродуктов на хранении);
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В табличной части вводится информация о сырье:
• Склад сырья;
• Номенклатура сырья;
• Плотность;
• Объем;
• Количество (масса);
• Температура;

Для документа применяется служебная печатная форма, пример которой показан ниже на 
рисунке.
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При своем проведении документ выполняет движения следующим учетным регистрам:
• Собственные нефтепродукты;

o Склад сводный;
o Склад по партиям;
o Склад по среднему;

• Нефтепродукты на хранении;
o Склад сводный;
o Склад хранения;

Перевод номенклатуры нефтепродуктов

Документ используется для отражения в учете операций по переводу нефтепродуктов из 
одной номенклатурной позиции в другую. Необходимость в таких операциях возникает 
например,  при  прокачках  разных  нефтепродуктов  (один  вслед  другому)  по  одному 
продуктопроводу или при смешении некоторого количества одного продукта с другим. В 
результате  проведения  такого  документа  в  учете  со  склада  списывается  один  вид 
нефтепродуктов и приходуется другой вид нефтепродуктов, причем количество, объем и 
стоимость новых нефтепродуктов остается прежней. Экранная форма документа показана 
ниже на рисунке.

В реквизитах документа указывается следующая информация:
• Склад;
• Признак «Нефтепродукты на хранении»;
• Признак «Отдельно по резервуарам»;
• Контрагент и Договор (используются для нефтепродуктов на хранении);
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В табличной части необходимо указывать следующие реквизиты:
• Старая позиция номенклатуры нефтепродуктов;
• Новая позиция номенклатуры нефтепродуктов;
• Плотность;
• Объем;
• Количество;
• Стоимость (рассчитывается при проведении документа);

Для документа используется служебная печатная форма, пример которой показан ниже на 
рисунке.

При своем проведении документ выполняет движения следующим учетным регистрам:
• Собственные нефтепродукты;

o Склад сводный;
o Склад по партиям;
o Склад по среднему;



Татнефть АЗС-Центр. Система оперативного учета. Руководство пользователя                         Стр.   80   из   132  

• Нефтепродукты на хранении;
o Склад сводный;
o Склад хранения;

Ввод остатков нефтепродуктов

Операции ввода остатков применяются на начальном этапе работы программы для ввода 
информации о начальных складских остатках нефтепродуктов. Эти документы в целом 
аналогичны описанному выше документу «Оприходование нефтепродуктов».

Группа «Состояние нефтебазы»

В этой группе присутствуют документы, связанные с записью состояния нефтепродуктов.

Запись состояние резервуаров нефтебазы

Если на нефтебазе ведется отдельный учет по резервуарам, то для записи информации о 
состоянии  резервуаров  используется  этот  документ.  Информация  из  документа  в 
дальнейшем  применяется  при  оформлении  документов  отгрузки  и  перемещения 
нефтепродуктов. Так, при указании резервуара, откуда производится отгрузка, программа 
автоматически  подставляет  номенклатуру  нефтепродуктов,  плотность,  температуру  и 
паспорт  качества.  Рекомендуется  вводить  в  программу  документы  этого  вида  как 
минимум один раз в начале рабочего дня, а еще лучше – каждые 4 часа в течение рабочей 
смены. Экранная форма документа показана ниже на рисунке.

В табличной части документа указывается следующий набор информации:
• Время измерений;
• Резервуар (из справочника «Склады»);
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• Номенклатура нефтепродуктов;
• Паспорт качества;
• Уровень налива;
• Температура;
• Плотность;
• Объем;
• Количество (масса);

Для документа используется служебная печатная форма, пример которой показан ниже на 
рисунке.

Запись состояния нефтепродуктов для отгрузки

Если  на  нефтебазе  отдельный  учет  по  резервуарам  не  ведется,  то  для  возможности 
автоматической  подстановки  информации  о  текущем  состоянии  нефтепродуктов 
(плотность, температура, паспорт качества) используется этот документ. Экранная форма 
документа показана ниже на рисунке.

В табличной части документа указывается следующий набор информации:
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• Время измерений;
• Резервуар (из справочника «Резервуары нефтебазы»);
• Номенклатура нефтепродуктов;
• Паспорт качества;
• Температура;
• Плотность;

Для документа используется служебная печатная форма, пример которой показан ниже на 
рисунке.

Группа «Установка цен»

В этой группе находятся документы, связанные с ценообразованием.

Установка цен нефтепродуктов

Этот  документ  используется  для  ввода  информации  о  новых  отпускных  ценах 
нефтепродуктов.  Эта  информация  используется  для  автоматической  подстановки  в 
документы  отгрузки  при  указании  номенклатуры  нефтепродуктов.  Экранная  форма 
документа  показана  ниже  на  рисунке.  Для  документа  используется  следующий  набор 
информации:

• Категория отпускных цен;
• Состав цены (по отношению к НДС);
• Тип цены нефтепродуктов (по массе или по объему);



Татнефть АЗС-Центр. Система оперативного учета. Руководство пользователя                         Стр.   83   из   132  

Установка цен хранения нефтепродуктов

В  программе  есть  возможность  расчета  суммы  оказанных  услуг  по  хранению 
нефтепродуктов.  Этот  расчет  выполняется  по  информации  о  ценах  услуг  хранения, 
которые  вводятся  при  помощи  данного  документа.  Документ  фиксирует  цены  услуг 
хранения трех категорий:

• Цена за услуги по приемке нефтепродуктов;
• Цена за услуги по отгрузке нефтепродуктов;
• Цена за 1 сутки хранения нефтепродуктов; 

Экранная форма документа показана ниже на рисунке.

Пример служебной печатной формы показан ниже.
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Установка  плановой  стоимости  нефтепродуктов  для 
транзитных отгрузок

В программе используется понятие «транзитная отгрузка». 

В  данном  случае  под  транзитной  отгрузкой  понимается  отгрузка  собственных 
нефтепродуктов по договору выбранного филиала, но оформленная (осуществленная) на 
нефтебазе  другого  филиала.  При  этом  программа  не  имеет  возможности  рассчитать 
себестоимость  нефтепродуктов  по  данным  складского  учета  и  использует  плановую 
себестоимость,  информация  о  которой  записывается  при  помощи  специального 
документа.  Информация плановой себестоимости должна записываться  не реже одного 
раза в месяц. Экранная форма документа показана ниже на рисунке.

Группа «Расчеты»

К  этой  группе  относятся  несколько  электронных  документов,  связанных  с 
взаиморасчетами с покупателями.
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Поступление денежных средств (оплата от контрагента)

Документы  этого  вида  применяются  для  ввода  в  программу  информации  о  платежах 
покупателей. Основным режимом ввода платежных документов является автоматическая 
загрузка  из  ЕУС  (смотри  раздел  Ошибка:  источник  перекрестной  ссылки  не  найден 
«Ошибка: источник перекрестной ссылки не найден»  Ошибка: источник перекрестной
ссылки не найден). Также доступен и ручной ввод платежных документов.

Экранная форма документа показана ниже на рисунке.

Для документа используется следующий набор реквизитов:
• Контрагент;
• Договор;
• Сумма платежа;
• Номер и дата платежного поручения (эта информация может использоваться для 

вывода на печатную форму счета-фактуры);
• Назначение платежа;

При  своем  проведении  документ  выполняет  расходные  движения  по  регистру 
«Взаиморасчеты» (уменьшает дебиторскую задолженность  покупателя или увеличивает 
кредиторскую задолженность компании перед покупателем).

Выбытие денежных средств (оплата контрагенту)

Эти документы аналогичны документам поступления денежных средств, но используются 
для  оформления  операций  выбытия  денежных  средств.  В  программе  ведутся 
взаиморасчеты  только  по  договорам  с  покупателями,  поэтому  исходящие  платежи 
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покупателям (относительно редкие операции) автоматически из ЕУС не выгружаются и 
должны вводиться и заполняться вручную.

Ввод остатков по взаиморасчетам

Документы ввод остатков по взаиморасчетам используются в начале работы программы 
для ввода начального сальдо по существующим договорам с покупателями.

В таблице документа присутствует следующий набор информации:
• Контрагент;
• Договор;
• Тип задолженности (кредиторская или дебиторская);
• Сумма задолженности;



Татнефть АЗС-Центр. Система оперативного учета. Руководство пользователя                         Стр.   87   из   132  

Аналитические отчеты
Отчеты служат для отображения на экране и печати каких-либо итоговых или детальных 
данных.  Отчеты сами не  хранят  никакой информации,  они извлекают информацию из 
других объектов, обрабатывают ее и выводят результаты на экран или печать.

Перед  формированием  таблица  отчета,  обычно  открывается  диалоговая  форма  его 
настройки. Ниже приведена типичная форма настройки отчета.

Поля для установки 
отбора

Детализация 
отчета

Период 
отчета

Числовые 
колонки отчета

Формирование отчета Выгрузка отчета в Excel

Сохранение и 
восстановление настроек
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На этой форме обычно фигурируют следующие реквизиты:
• Дата,  на  которую  формируется  отчет  (для  остаточного  отчета)  или  период,  за 

который формируется отчет (для оборотного отчета);
• Группа фильтров (одиночных или списочных) для отбора по некоторым критериям 

информации, которая попадет в отчет.  В простейшем случае эти фильтры могут 
быть не заполнены.

• Список для настройки детализации и порядка развертки информации, выводимой в 
отчет;

• Группа полей для настройки числовых показателей, выводимых в отчет;
• Дополнительные параметры для настройки отчета;

Порядок детализации отчета можно изменять при помощи кнопок панели инструментов 
для списка настройки детализации. Для многих отчетов изменение порядка детализации 
необходимо, так например, для складских отчетов можно строить таблицу с детализацией 
«Склад - Номенклатура», а можно и с детализацией «Номенклатура - Склад».

Ниже показан фрагмент  формы отчета,  где  настраивается  детализация  отчета  и состав 
числовой  информации,  выводимой  в  таблицу  отчета.  Для  управления  настройками 
используются кнопки панелей инструментов, которые описаны ниже.

 

В списке  настройки детализации отчета  для каждой группировки можно указать  «Тип 
группировки», который выбирается из следующих значений:

• Элементы;
• Иерархия;
• Только иерархия;

Изменять  тип  группировки  имеет  смысл  только  для  иерархических  структур  данных, 
например, для некоторых справочников («Контрагенты», «Номенклатура» и прочие). 

Для настройки списка числовых колонок используется такой же набор кнопок, как и для 
списка  группировок.  В этом списке  можно выбрать  числовые колонки,  которые будут 
выведены в отчет. Для разных отчетов, а также для разных типов отчетов (остаточных или 
оборотных)  доступны  различные  числовые  колонки.  Так  например,  для  оборотных 

Изменение порядка 
детализации

Тип группировки

Числовые колонки

Установка стандартной 
детализации

Добавление или удаление 
детализации
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складских  отчетов  можно выбрать  от  1  до  12  числовых колонок  (Начальный остаток, 
Приход, Расход, Конечный остаток по количеству, объему и стоимости), а для отчета по 
взаиморасчетам на текущую дату можно выбрать только одну числовую колонку «Сумма 
задолженности».

Таблица  отчета  формируется  по нажатию кнопки «Сформировать» на  второй закладке 
отчета. Типичная сформированная таблица отчета показана на рисунке ниже.

Для  всех  основных  отчетов  возможна  автоматическая  расшифровка  информации  в 
строках таблицы. Расшифровка возможна по активизации одной из строк сформированной 
таблицы. При этом появляется меню расшифровки, в котором можно открыть текущую 
информацию для просмотра или сформировать новый отчет с установленным фильтром 
по текущим значениям. Например, в показанном на рисунке примере, будет сформирован 
отчет с установленными фильтрами по складу и номенклатуре. 

Управление группировками в таблицах отчетов

Для  большинства  сформированных  таблиц  стандартных  отчетов  может  применяться 
управление группировками информации (уровнями). Для некоторых отчетов реестрового 
типа управление уровнями не имеет смысла и не применяется.

Расшифровка отчетаГруппировки отчета
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Для управления группировками применяется панель управления слева от сформированной 
таблицы отчета, как это показано на рисунке. При помощи этой панели можно выборочно 
свернуть или развернуть каждую из секций в любом из уровней детализации.

Для  больших  отчетов  управлять  разверткой  каждой  секции  неудобно.  Для  групповой 
свертки  или  развертки  уровней  отчета  можно  воспользоваться  контекстным  меню, 
которое появляется при помощи щелчка правой кнопкой мыши по панели уровней отчета.

Ниже  показан  тот  же  отчет,  свернутый  до  второго  уровня  детализации  при  помощи 
контекстного меню.

Выбор уровня

Контекстное меню

Управление группировками таблицы отчета
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В приведенных  ниже  в  этой  главе  примерах  сформированных  таблиц  отчетов  панели 
управления группировками отчетов не показаны (с целью экономии места на рисунке).

Актуальность информации в отчетах

При  формировании  некоторых  отчетов  может  автоматически  контролироваться 
актуальность  выводимой  в  таблицу  отчета  информации.  Такой  контроль  может 
выполняться  для  отчетов  связанных  с  взаиморасчетами  и  для  отчетов,  связанных  со 
складским  учетом.  Подробнее  о  проблемах  актуальности  информации  в  некоторых 
отчетах смотрите раздел  «Проблемы ввода электронных документов «задним числом» 43.

Контроль актуальности выполняется в сеансе только тех пользователей,  у которых эта 
возможность  включена.  Такая  возможность  может  быть  установлено  на  форме 
справочника «Пользователи», как это описано в разделе  «Пользователи» 22.

Рекомендация. Для  рядовых  пользователей  программы  (операторов)  эту  проверку 
включать нежелательно.

Для  остаточных  отчетов  актуальность  проверяется  на  дату  формирования  отчета,  для 
оборотных отчетов актуальность проверяется на конечную дату периода формирования 
отчета.  Неактуальность  означает,  что  в  сформированном  отчете  могут  фигурировать 
неверные данные, например сальдо по взаиморасчетам с детализацией до приложений к 
договорам и  товарным документам  или  стоимость  и  количество  складских  остатков  с 
детализацией по партиям. Неактуальность, как правило, возникает при вводе документов 
«задним числом» без их последующего перепроведения.

Если сформированный отчет может быть неактуален, то выводится следующий диалог.
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В этом диалоге предлагается два варианта действий:
• Продолжить  выполнение  отчета,  при  этом  информация  в  отчете  может  быть 

неактуальна;
• Отказаться от формирования отчета;

Чтобы восстановить  последовательность  документов  и актуализировать  информацию в 
отчетах  необходимо  перепровести  документы  вплоть  до  даты  формирования  отчета, 
смотри раздел  «Проведение документов» 122.

Далее будут последовательно описаны все отчеты.

Склад сводный

Отчет  служит  для  анализа  остатков  и  оборотов  нефтепродуктов.  Отчет  строится  по 
информации,  накопленной  в  регистре  «Склад  сводный»  (смотри  раздел   «Сводный
складской учет нефтепродуктов» 8). Термин «Сводный» означает, что в этом отчете и в 
разделе учета, на основании которого строится этот отчет, нефтепродукты не разделяются 
по видам их собственности (собственные, принятые на хранение). Поэтому информация о 
стоимости нефтепродуктов здесь недоступна. Кроме того, в этом отчете складской учет 
детализирован до резервуаров нефтебазы (если на нефтебазе ведется отдельный учет по 
резервуарам). 

Настройки  остаточного  и  оборотного  отчетов  доступны  на  разных  закладках  формы. 
Форма настройки отчета показана ниже на рисунке.
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На форме отчета можно установить следующие фильтры:
• Организация;
• Склад (списочный фильтр);
• Номенклатура (списочный фильтр);

В  качестве  реквизитов  детализации  (группировок)  отчета  можно  выбрать  следующие 
значения:

• Организация;
• Склад;
• Номенклатура;

Дополнительно для оборотного отчета доступны следующие группировки:
• Хозяйственная операция;
• Документ движения;
• Грузоотправитель;
• Грузополучатель;
• Дополнительная аналитика (поставщик или покупатель по документу);

Для анализа можно выбрать следующие числовые значения:
• Количество;
• Объем;
• Плотность;

Для остаточного отчета в числовых показателях выводятся остатки на дату формирования 
отчета. Для оборотного отчета каждый числовой показатель доступен в четырех значения:

• Остатки на дату начала периода;
• Приход за период;
• Расход за период;
• Остатки на дату конца периода;
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Ниже показана сформированная таблица остаточного отчета.

Для лучшего понимания, при формировании складских отчетов рекомендуется выбирать 
небольшое  количество  группировок  отчета  и  ограниченное  количество  числовых 
показателей.  Иначе из-за большого количества  информации в таблице отчета  ее будет 
тяжело анализировать.

Далее показан пример оборотного отчета.

Группировки отчета Числовые данные Итоговые данные
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Складская ведомость сводная

Этот оборотный отчет служит для анализа  остатков  и оборотов товаров на  складах за 
некоторый период и показывает динамику изменения складских остатков с детализацией 
до  документов  движения  или  до  дат.  Отчет  строится  по  информации,  накопленной  в 
регистре «Склад сводный» (смотри раздел  «Сводный складской учет нефтепродуктов» 
8). Форма настройки отчета показана ниже на рисунке.

На форме отчета можно установить следующие фильтры:
• Организация;
• Склад (обязательный);
• Номенклатура (списочный фильтр);
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Отчет может строиться в двух режимах:
• По документам;
• По датам;

В первом режиме информация в таблице отчета (обороты) детализируется до документов, 
которые изменили состояние складского учета, а во втором случае информация выводится 
свернуто по датам, когда были изменения состояния складского учета.

Числовая информация выводится в трех секциях отчета:
• Приход;
• Расход;
• Остатки;

В данном случае остатки – это конечные остатки после проведения документа (в режиме 
формирования  «по  документам»)  или  конечные  остатки  на  конец  дня  (в  режиме 
формирования «по датам»).

Для  каждой  строки  отчета  и  для  каждой  секции  отчета  выводится  следующий  набор 
информации:

• Количество;
• Объем;

Дополнительно в отчет выводятся итоговые секции «Начальные остатки» (над основной 
таблицей) и «Обороты за период и конечные остатки» (после основной таблицы).

Выбор режима формирования Период выборки информации
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Пример сформированной в режиме «по документам» таблицы отчета  показан  ниже на 
рисунке.

На следующем рисунке показан пример таблицы отчета, сформированной в режиме «по 
датам».

Товарный баланс

Этот отчет используется для возможности построения товарного баланса по остаткам и 
движению нефтепродуктов за выбранный период. В отчет выводятся обороты по каждому 
нефтепродукту с детализацией до хозяйственной операции, кроме того в отчет выводятся 

Документы, изменившие состояние складского учета ОстаткиИтоги
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сводные остатки и обороты по нефтепродуктам за период в целом.  Отчет строится  по 
информации  регистра  «Склад  сводный»  (смотри  раздел   «Сводный  складской  учет
нефтепродуктов» 8). Форма настройки отчета показана ниже на рисунке.

На форме отчета можно установить следующие фильтры:
• Организация;
• Склад (можно не указывать);

 

Сформированная таблица отчета показана ниже на рисунке.

Товарный отчет ТОРГ-29

Этот  отчет  служит  для  возможности  формирования  Типовой  формы  ТОРГ-29.  Отчет 
строится  по информации,  накопленной  в  регистрах.  Форма настройки отчета  показана 
ниже на рисунке.
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Перед формированием отчета необходимо указать следующие параметры:
• Период формирования (период выборки информации);
• Организация;
• Склад;
• Тип собственности нефтепродуктов (собственные или на хранении);
• Режим формирования:

o По нефтебазе в целом;
o По резервуару;

• Номер отчета;

Дополнительно  можно  указать  сотрудников,  фамилии  которых  будут  выводиться  в 
таблицу отчета.

Пример сформированной формы отчета показан на следующем рисунке.
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Реестр отгрузок нефтепродуктов

Этот  отчет  служит  для  построения  реестра  отгрузок  нефтепродуктов  за  выбранный 
период. Реестр формируется по информации документов «Отгрузка  нефтепродуктов» и 
«Перемещение нефтепродуктов». Форма настройки отчета показана ниже на рисунке. На 
форме отчета можно установить следующие фильтры:

• Организация;
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• Тип собственности;
• Тип отгрузки;
• Способ доставки нефтепродуктов;
• Вид перевозки;
• Склады (списочный фильтр);
• Номенклатура (списочный фильтр);
• Покупатели (списочный фильтр);

У отчета  есть  режим формирования.  Если признак  «Учитывать  перемещения  на  АЗС» 
установлен, то в реестр выводится информация и об этих операциях.

В колонки отчета выводится следующая информация:
• Дата
• № ТТН
• № пропуска
• Документ отгрузки
• Тип отгрузки
• Способ доставки
• Вид перевозки
• Собственность
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• Организация
• Покупатель
• Договор
• Грузополучатель
• Автомобиль
• Водитель
• Номенклатура
• Единица
• Цена
• Количество
• Объем, л
• Плотность, кг/л
• Сумма, руб.

Таблица отчета дополнительно детализирована до складов отгрузки и до видов перевозки. 
Пример сформированной таблицы отчета показан ниже на рисунке.

Реестр поступлений нефтепродуктов

Этот отчет служит для построения реестра поступлений нефтепродуктов за выбранный 
период. Реестр формируется по информации документов «Поступление нефтепродуктов». 
Форма настройки отчета показана ниже на рисунке. На форме отчета можно установить 
следующие фильтры:

• Организация;
• Тип собственности;
• Тип поступления;
• Способ доставки;
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• Склады (списочный фильтр);
• Поставщики (списочный фильтр);
• Номенклатура (списочный фильтр);

Отчет строится в двух режимах:
• Сводный реестр поступлений;
• Реестр слитых цистерн (в этом режиме в отчет выводится дополнительный набор 

информации по каждой слитой цистерне);

Отчет по продажам нефтепродуктов

Этот отчет служит для анализа продаж собственных нефтепродуктов покупателям. Отчет 
формируется  по информации,  накопленной в  оборотном учетном регистре  «Продажи», 
смотри раздел  «Оперативный учет результатов продаж» 10.

Для отчета доступна установка следующих фильтров:
• Организация;
• Тип отгрузки;
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• Назначение расчетов с покупателем;
• Склады (списочный фильтр);
• Номенклатура (списочный фильтр);
• Покупатели (списочный фильтр);

Форма настройки отчета показана на рисунке ниже.

В  качестве  реквизитов  детализации  (группировок)  отчета  можно  выбрать  следующие 
значения:

• Организация;
• Склад;
• Номенклатура;
• Покупатель;
• Договор;
• Назначение расчетов;
• Отчетный период (месяц);
• Документ движения;
• Хозяйственная операция;
• Категория цен;
• Цена;
• Грузоотправитель;
• Грузополучатель;
• Станция назначения;
• Способ доставки;
• Тип отгрузки;
• Район;
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Для отчета доступны следующие числовые колонки:
• Количество;
• Объем;
• Стоимость;
• Сумма;
• Наценка;

Ниже показан пример таблицы отчета сформированной с детализацией «Номенклатура - 
Цена».

Отчет по отгрузкам нефтепродуктов

Этот отчет похож на описанный выше отчет по продажам, однако служит для анализа 
отгрузок  всех  видов  и  перемещений  нефтепродуктов  на  АЗС.  Отчет  формируется  по 
совокупности  документов  двух  видов:  «Отгрузка  нефтепродуктов»  и  «Перемещение 
нефтепродуктов» (кроме перемещений внутри нефтебазы). В отчет попадает информация 
об  отгрузках  нефтепродуктов  всех  видов  собственности,  поэтому  отчет  не  оперирует 
стоимостными показателями.

Для отчета доступна установка следующих фильтров:
• Организация;
• Тип отгрузки или перемещения;
• Получатель (АЗС или покупатель);
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• Номенклатура (списочный фильтр);

Форма настройки отчета показана на рисунке ниже.

В  качестве  реквизитов  детализации  (группировок)  отчета  можно  выбрать  следующие 
значения:

• Номенклатура;
• Получатель (АЗС или покупатель);
• Тип отгрузки;
• Хозяйственная операция;
• Документ движения;
• Автомобиль;
• Водитель;
• Номер доверенности;

Для отчета доступны следующие числовые колонки:
• Количество;
• Объем;
• Плотность;
• Сумма;

Ниже показан пример сформированной таблицы отчета.
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Сведения о мелкооптовой реализации

Этот отчет используется для построения специального отчета о мелкооптовой реализации 
нефтепродуктов  за  выбранный  период.  Отчет  строится  по  информации  регистра 
«Продажи»  (смотри  раздел   «Оперативный  учет  результатов  продаж»  10).  Форма 
настройки отчета показана ниже на рисунке.

Для отчета доступны следующие фильтры:
• Организация;
• Склад; 

Пример сформированной таблицы отчета показан ниже.
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В таблицу выводится следующая информация:
• Покупатель;
• Адрес покупателя;
• Номенклатура нефтепродуктов;
• Дата отгрузки;
• Количество;
• Цена;
• Сумма;

Статистика по отгрузкам (отчет по форме 1-ПС)

Этот  отчет  используется  для  построения  формы  1-ПС.  Чтобы  отчет  формировался 
правильно,  для  всех  нефтепродуктов,  которые  отгружались  покупателям  в  выбранном 
периоде  необходимо  указать  группу  статистики  (смотри  раздел   «Справочник
«Номенклатура» 27),  а  для  грузополучателей  которым  отпускались  нефтепродукты 
необходимо указать отрасль (смотри раздел  «Справочники «Контрагенты» и «Договоры» 
24). Форма настройки отчета показана ниже на рисунке.
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Далее показан пример сформированной таблицы отчета.

Служебные складские отчеты

В эту группу объединены служебные отчеты по складскому учету. 

Отчеты  «Склад  по  партиям»,  «Склад  по  среднему»  и  «Склад  хранения»  строятся  по 
информации одноименных разделов учета и в целом похожи на описанный выше отчет 
«Склад сводный» (смотри раздел  «Склад сводный» 92). 

Отчеты  «Складская  ведомость  по  партиям»,  «Складская  ведомость  по  среднему»  и 
«Складская  ведомость  по  хранению»  похожи  на  описанный  выше  отчет  «Складская 
ведомость сводная» (смотри раздел  «Складская ведомость сводная» 95).
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Отчет «Списание на собственные нужды» используется для возможности анализа одного 
вида операций – списаний нефтепродуктов на собственные нужды.

Контрольные отчеты

В этой группе доступны несколько отчетов, выполняющих контрольные функции.

Отчет  «План  отгрузки»  служит  для  план-фактного  анализа  продаж  нефтепродуктов  и 
строится  по  информации,  накопленной  в  одноименном  разделе  учета  (смотри  раздел  
«План отгрузки нефтепродуктов» 12).

Отчет «Контроль распоряжений» служит для возможности контроля объемов к отгрузке, 
заявленных  владельцами  нефтепродуктов  и  строится  по  информации,  накопленной  в 
одноименном  разделе  учета  (смотри  раздел   «Контроль  распоряжений  на  отгрузку
нефтепродуктов» 12).

Специальный  отчет  «Журнал  учета  состояний  резервуаров»  может  применяться  на 
нефтебазах, где используется отдельный учет по резервуарам. Пример сформированной 
таблицы отчета показан ниже на рисунке.

Отчеты по взаиморасчетам

В этой группе собраны несколько отчетов по взаиморасчетам с контрагентами.
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Взаиморасчеты

Отчет служит для анализа взаиморасчетов с покупателями по информации, накопленной в 
одноименном учетном регистре. Настройки остаточного и оборотного отчетов доступны 
на разных закладках формы. Форма настройки отчета показана ниже на рисунке.

На форме отчета можно установить следующие фильтры:
• Организация;
• Тип договора;
• Назначение расчетов по договору;
• Контрагенты (списочный фильтр);

В  качестве  реквизитов  детализации  (группировок)  отчета  можно  выбрать  следующие 
значения:

• Организация;
• Тип договора;
• Назначение расчетов по договору;
• Контрагент;
• Договор;
• Основание (товарный или платежный документ);

Дополнительно для оборотного отчета доступны следующие группировки:
• Хозяйственная операция;
• Документ движения;

Ниже  в  качестве  примера  показана  сформированная  таблица  остаточного  отчета 
(состояние взаиморасчетов с контрагентами на указанную дату). Таблица сформирована с 
детализацией «Контрагент - Договор».
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В этой таблице минусовые остатки – это задолженность компании перед контрагентом 
(кредиторская  задолженность),  а  положительные  остатки  –  это  задолженность 
контрагентов перед компанией (дебиторская задолженность).

Ведомость по взаиморасчетам

Отчет  служит  для  анализа  взаиморасчетов  за  выбранный  период  по  выбранному 
контрагенту  или  по  указанному  договору. Форма  настройки  отчета  показана  ниже  на 
рисунке.

Для отчета можно установить следующие фильтры:
• Организация (обязательный);
• Контрагент (обязательный);
• Договор;
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Сформированная таблица отчета показана ниже.

В  таблицу  отчета  выводится  информация  о  начальных  и  конечных  остатках,  а  также 
подробная  информация  о  документах,  изменивших  состояние  взаиморасчетов.  Для 
каждой строки таблицы отчета выводится следующий набор данных:

• Дата документа;
• Документ, изменивший состояние учета денежных средств;
• Хозяйственная операция;
• Примечание;
• Приход;
• Расход;
• Остаток задолженности после проведения документа;
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В этой таблице:
• Приход  –  соответствует  увеличению  дебиторской  задолженности  (отгрузка 

покупателю); 
• Расход  –  соответствует  уменьшению  дебиторской  задолженности  (оплата  от 

покупателя); 
• Отрицательные  остатки  –  задолженность  компании  перед  контрагентом 

(кредиторская задолженность);
• Положительные  остатки  –  задолженность  контрагентов  перед  компанией 

(дебиторская задолженность).

Акт сверки взаиморасчетов

Отчет  «Акт  сверки»  позволяет  строить  регламентные  акты  сверки  состояния 
задолженности  за  некоторый  период  между  организацией  и  контрагентом.  В  отчет 
выводится начальное сальдо по взаиморасчетам на дату начала периода и конечное сальдо 
на  дату  окончания  периода,  а  также  документы,  которые  изменили  состояние 
взаиморасчетов за выбранный период.

На форме настройки отчета необходимо указать следующие реквизиты:
• Период формирования отчета;
• Организация;
• Контрагент;
• Договор (необязательно);

Акт  сверки  всегда  формируется  между  одной  организацией  и  одним  контрагентом  с 
детализацией до договоров. Если договор для акта сверки не указан, то отчет формируется 
отдельно по всем договорам, остатки или обороты по которым имели место за указанный 
период.
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Дополнительно  на  форме  настройки  могут  быть  указаны  руководитель  и  бухгалтер 
компании, которые подписывают акт сверки.

Пример сформированной таблицы акта сверки показан на рисунке ниже.
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Таблица  акта  сверки  разделена  по  вертикали  на  две  части.  В  левой  части  выводятся 
документы  со  стороны  компании,  в  правой  части  выводятся  документы  со  стороны 
контрагента. В колонках отчета фигурирует следующий набор информации:

• Дата, номер и вид документа;
• Товар;
• Количество;
• Сумма;

Расчет начислений за услуги хранения нефтепродуктов

Этот отчет используется для расчета и вывода информации о сумме оказанных услуг по 
хранению  нефтепродуктов.  Отчет  строится  по  информации  складского  учета 
нефтепродуктов на хранении и по информации о ценах услуг хранения. Форма настройки 
отчета показана ниже на рисунке.

Документооборот со 
стороны контрагента

Документооборот со 
стороны компании
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Для  построения  отчета,  на  форме  настройки  необходимо  указать  следующий  набор 
информации:

• Период выборки информации;
• Организация;
• Контрагент – владелец нефтепродуктов;
• Договор хранения;

Кроме того, возможен отбор по списку номенклатуры нефтепродуктов.

В построенную таблицу отчета отчет выводятся три секции:
• Поступление нефтепродуктов на хранение;
• Отгрузка нефтепродуктов с хранения;
• Хранение нефтепродуктов по суткам;

Для  каждой  секции  программа  пытается  найти  цену  (по  информации,  записанной 
дополнительными  соглашениями  по  хранению  нефтепродуктов)  и  рассчитать  сумму 
начислений за услуги хранения.
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Константы программы
В  системе  оперативного  учета  используется  несколько  констант.  Константы  хранят 
значение или ссылку на объект данных, которые используются в некоторых механизмах 
программы. Константы доступны через пункт главного меню «Операции - Константы», 
как это показано на рисунке.

Для  редактирования  значений  констант  открывается  отдельная  форма  редактирования, 
показанная ниже на рисунке.

Основная  организация:  эта  константа  хранит  ссылку  на  элемент  справочника 
«Организации».  Значение  из  этой  константы  используется  в  следующих  механизмах 
программы:

• Для подстановки, при создании нового элемента справочника «Пользователи»;
• Для подстановки на новые документы;
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• Для подстановки на формы отчетов;

Необходимо  указывать  в  этой  константе  организацию,  соответствующую  данному 
филиалу компании.

Общая дата запрета редактирования документов. Эта  константа  хранит  дату конца 
«закрытого» периода. Документы, дата которых находятся в пределах закрытого периода 
открываются только для просмотра и не доступны для редактирования и изменения.

Рекомендуется регулярно закрывать документы от редактирования, оставляя доступными 
для редактирования только документы последнего месяца или двух последних месяцев.
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Сервисные обработки
Сервисные обработки используются для выполнения некоторых регламентных процедур 
или  групповых  действий  над  информацией.  Обработки  вызываются  через  пункт  меню 
«Сервис».

 

Далее  будут  описаны  только  сервисные  обработки  системы  оперативного  учета, 
остальные  пункты  меню  и  соответствующие  им  возможности  описаны  в  руководстве 
пользователя системы «1С-Предприятие». 

Групповая обработка документов

Обработка  служит  для  выполнения  неких  групповых  действий  над  документами.  Для 
обработки  выбираются  только  помеченные  виды  документов,  дополнительно  можно 
установить фильтр по следующим параметрам:

• Период;
• Организация;
• Фрагмент комментария документа;
• Состояние документа; 

Для отбора по состоянию можно указать одно из следующих значений:
• Все документы;
• Только проведенные документы;
• Только непроведенные и непомеченные на удаление документы;
• Все документы, кроме помеченных на удаление;
• Только помеченные на удаление документы; 

Встроенные обработки системы «1С-
Предприятие» 8.0

Встроенные обработки системы 
оперативного учета

Встроенный сервис системы «1С-
Предприятие» 8.0
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Доступны следующие виды обработки документов:
• Отмена проведения документов;
• Пометка на удаление;
• Снятие пометки на удаление;
• Установка флага необходимости экспорта в ЕУС;
• Снятие флага необходимости экспорта в ЕУС;
• Установка флага успешного экспорта в ЕУС;
• Снятие флага успешного экспорта в ЕУС;

Для быстрой отметки видов документов, которые экспортируются в бухгалтерский учет, 
предусмотрена специальная кнопка.

Групповое  проведение  документов. Эта  обработка  не  предназначена  для  группового 
перепроведения  документов.  Для  группового  проведения  документов  используется 
встроенная в систему «1С-Предприятие» сервисная обработка, описанная ниже.

Проверка списания в минус по складу

Эта  служебная  процедура  может  использоваться  для  проверки  расходных  складских 
документов на списание в минус по складским регистрам. Форма настройки процедуры 
показана ниже. 

Отбор по состояниюВид обработки Виды документов Пометка видов документов
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Перед выполнением обработки необходимо выбрать период проверки документов, а также 
указать режим проверки (разделы складского учета).

В  случае  обнаружения  минусового  списания  по  складам  программа  выдает  на  экран 
предупреждения, как это показано ниже.

Проведение документов

Для  группового  проведения  документов  используется  встроенная  в  систему  «1С-
Предприятие» обработка. Эта обработка доступна через пункты главного меню «Сервис» 
или  «Операции».  Обработка  может  потребоваться  для  перепроведения  документов  с 
целью актуализации информации в некоторых отчетах после ввода документов задним 
числом, как это было описано в разделе  «Актуальность информации в отчетах» 91. Это 
отчеты, связанные с взаиморасчетами, складским учетом, а также анализом продаж.

Ниже показана форма настройки обработки. На первой закладке доступен отбор по видам 
документов  и  периоду.  Необходимо  понимать,  что  проведение  всех  документов 
независимо от  их вида может  занимать  продолжительное  время и  блокировать  работу 
других пользователей программы.
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На второй закладке выполняется проведение документов по «последовательностям». Для 
актуализации информации в отчетах необходимо пользоваться  проведением именно на 
этой закладке.
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Обмен информацией с ЕУС
Система оперативного учета эксплуатируется в компании наряду с ЕУС. Для избежания 
«двойного» ввода информации предусмотрен автоматический обмен информацией между 
этими программами. Автоматическому обмену подлежат следующие группы операций:

• Отгрузки собственных нефтепродуктов покупателям;
• Платежи покупателей;

Операции отгрузки нефтепродуктов первично ведутся в системе оперативного учета и в 
дальнейшем должны переноситься в ЕУС. Платежные операции первично ведутся в ЕУС 
и в дальнейшем должны переноситься в систему оперативного учета. В состав системы 
оперативного учета включены процедуры, которые реализуют:

• Перенос информации о контрагентах и договорах их ЕУС в систему оперативного 
учета;

• Перенос информации по отгрузкам из оперативного учета в ЕУС; 
• Перенос платежных операций из ЕУС в систему оперативного  учета;

Контрагенты и договоры

Первично  контрагенты  и  договоры  (а  также  банковские  счета  контрагентов)  должны 
регистрироваться  в  ЕУС.  В  дальнейшем  контрагенты,  информация  о  которых 
используется при оформлении операций отгрузки нефтепродуктов, должны переноситься 
в  систему  оперативного  учета.  Для  этого  можно  использовать  процедуру  выгрузки 
информации из ЕУС и загрузки информации в систему оперативного учета.
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Процедура выгрузки информации о контрагентах запускается как внешняя обработка в 
ЕУС. Для выгрузки информации необходимо указать  организацию и заполнить  список 
контрагентов для выгрузки. Список можно заполнять несколькими способами:

• Вручную по одному контрагенту;
• Подбором по справочнику контрагентов;
• Заполнить всеми контрагентами, связанными с указанной организацией;

Далее  необходимо  указать  имя файла,  куда  будет  выгружаться  информация,  и  нажать 
кнопку «Выполнить».  После этого информация будет  записана в указанный текстовый 
файл.

Для загрузки информации применяется встроенная процедура (меню «Сервис – Загрузка 
контрагентов из ЕУС»). Экранная форма этой процедуры показана ниже.

Методика  автоматического  обмена  информацией  для 
отгрузок

Методика обмена информацией предполагает два этапа:
• Выгрузка  подлежащей  переносу  информации  из  системы  оперативного  учета  в 

промежуточный файл обмена;
• Загрузка информации из файла обмена в ЕУС;

Для  автоматического  переноса  из  системы  оперативного  учета  используются  только 
операции отгрузки нефтепродуктов. Эти операции переносятся по принципу «документ в 
документ». 

При выгрузке  информации из системы оперативного учета  в файл обмена переносятся 
только  отгрузки,  помеченные  специальным  флажком  необходимости  экспорта  в 
бухгалтерский  учет.  Признаки,  использующиеся  для  экспорта  в  бухгалтерский  учет, 
отображаются в колонках журналов документов, как это показано на рисунке ниже.
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Установить признак необходимости экспорта для документа можно на форме документа, 
как это показано ниже на рисунке.

Кроме того, в программе есть средства для групповой установки признака необходимости 
экспорта документа. Для этого используется специальная сервисная обработка, подробнее 
смотри раздел  «Групповая обработка документов» 120.

Признак выполненного экспорта устанавливается автоматически при окончании работы 
процедуры выгрузки информации. Этот флажок используется для возможности выгрузки 
только тех документов, которые еще не выгружались.

Признак необходимости экспорта Признак выполнения экспорта

Признак экспортаПризнак выполненного  экспорта
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Операции отгрузки нефтепродуктов

Процедура выгрузки встроена в систему оперативного учета. Форма настройки процедуры 
выгрузки  информации  расположена  на  первой  закладке  формы  и  показана  ниже  на 
рисунке.

Для выполнения выгрузки необходимо указывать следующую информацию:
• Период выгрузки;
• Организация;
• Имя файла обмена;

При помощи двух флажков можно управлять режимом выгрузки информации:
• Признак необходимости установки флага успешного переноса для выгруженных 

документов;
• Повторный  перенос  (выгрузка)  ранее  выгруженных  документов  (ранее 

выгруженные документы помечены флажком успешного переноса);

Если  при  выгрузке  информации  был  установлен  второй  флажок  (признак  повторного 
переноса), то при загрузке информации в программе бухгалтерского учета сначала будут 
удалены  все  ранее  перенесенные  документы  выбранного  периода  (эти  документы 
идентифицируются по специальной строке в комментарии к документу),  а после будут 
созданы  новые  документы  по  информации  файла  выгрузки.  Если  при  выгрузке 
информации признак повторного переноса не установлен, то при загрузке информации в 
ЕУС учета удаление ранее перенесенных документов выбранного периода не происходит, 
а  контроль  за  возможным  дублированием  информации  при  этом  ложится  на 
пользователей программы.

Рекомендуется  всегда  производить  выгрузку  информации  в  режиме  с  двумя 
установленными  флажками  (т.е.  всегда  устанавливать  для  выгруженных  документов 
признак успешного переноса и всегда выполнять повторный перенос ранее выгруженных 
документов).

В результате работы процедуры будет сформирован текстовый файл обмена, который в 
дальнейшем используется при загрузке информации в ЕУС.
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Для  простоты,  процедура  загрузки  информации  в  ЕУС  учет  поставляется  «внутри» 
системы  оперативного  учета.  Однако  эта  процедура  должна  запускаться  как  внешняя 
обработка в ЕУС. Чтобы получить эту процедуру как внешнюю обработку необходимо 
открыть  систему  оперативного  учета  в  режиме  «конфигуратор»,  далее  следовать 
инструкции, приведенной ниже:

Сначала необходимо выполнить пункты меню «Конфигурация – Открыть конфигурацию» 
и  далее  пункт  меню  «Конфигурация  –  Окно  конфигурации»,  вы  увидите  «дерево 
объектов» программы, как это показано ниже на рисунке.

 

Далее  необходимо  развернуть  ветку  «Обработки»,  для  этого  необходимо  нажать  на 
крестик левее надписи «Обработки», как это показано на рисунке.

Нажмите мышкой на этот крестик
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Далее необходимо выделить мышкой обработку «Обмен данными ЕУС», нажать правую 
кнопку мышки, после чего появится контекстное меню, как это показано ниже на рисунке.

В этом меню выберите  пункт  «Сохранить  как  внешнюю обработку,  отчет»,  откроется 
стандартный диалог выбора имени нового файла. Укажите имя файла внешней обработки 
(например, «Обмен данными для ЕУС»), место расположения файла (например, «Рабочий 
стол»)  и  нажмите  кнопку  «Сохранить».  В  результате  будет  создан  файл  внешней 
процедуры системы «1С: Предприятие». 

В ЕУС внешняя процедура  должна запускаться,  например,  через  пункт главного меню 
«Файл - Открыть». Форма настройки процедуры загрузки информации расположена на 
второй закладке формы и показана ниже на рисунке.
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Для  осуществления  загрузки  информации  необходимо  указать  файл  обмена,  режимы 
загрузки  информации  и  нажать  кнопку  «Выполнить».  Для  загрузки  информации 
реализовано два режима:

• Проверка  файла  загрузки.  При  этом  происходит  проверка  файла  обмена  и 
возможность  идентификации  загружаемых  объектов  (элементов  справочников). 
Для  тех  объектов,  идентифицировать  которые  не  удалось,  выводится  полная 
информация.

• Полная загрузка. Происходит генерация электронных документов.

Рекомендуется перед загрузкой информации сначала выполнить проверку файла обмена, 
проанализировать сообщения программы об элементах справочников, которые не удалось 
идентифицировать,  при  необходимости  поправить  информацию  о  некоторых  объектах 
(например, коды или наименования справочников) и только потом загружать информацию 
в ЕУС.

Созданные  в  ЕУС документы  помечаются  через  реквизит  «Комментарий»,  в  это  поле 
записывается  специальная  строка,  по  которой  можно  определить,  что  документ  был 
сгенерирован процедурой загрузки. Не рекомендуется вручную править этот реквизит для 
автоматически сгенерированных документов.

Внимание. При повторной загрузке информации в программу бухгалтерского учета ранее 
сгенерированные документы за указанный период и по указанной организации удаляются.

Платежи покупателей

В отличие от обмена по товарным операциям, методика обмена по платежным операциям 
не  так  сложна,  но  также  реализована  по  методу  «документ  в  документ».  В  части 

Процедура загрузки данных

Документы 
бухгалтерского учета

Справочники
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платежных  операций  в  программе  реализована  наиболее  простая  и  общая  методика 
переноса информации по двум видам денежных средств (наличные и безналичные рубли). 
Методика обмена информацией предполагает два этапа:

• Выгрузка  подлежащей  переносу  информации  из  ЕУС  в  промежуточный  файл 
обмена;

• Загрузка информации из файла обмена в оперативный учет;

Для автоматического переноса из ЕУС в оперативный учет используются только платежи 
покупателей,  связанные  с  основной  деятельностью.  Выборка  операций  происходит  по 
следующим критериям:

• Вид документа:
o Платежное поручение входящее;
o ПКО;

• Вид операции:
o Оплата от покупателя;
o Предоплата от покупателя;

• Назначение расчетов по договору связано с основной деятельностью;

Для выгрузки информации из ЕУС используется та же самая внешняя обработка, которая 
применяется  для  загрузки  операций  отгрузки.  Форма  настройки  процедуры  выгрузки 
расположена на первой закладке формы и показана ниже на рисунке.

Для выполнения выгрузки необходимо указывать следующую информацию:
• Период выгрузки;
• Организация;
• Имя файла обмена;

В результате работы процедуры будет сформирован текстовый файл обмена, который в 
дальнейшем используется при загрузке информации в программу оперативного учета.
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Процедура  загрузки  информации  по  платежам  в  оперативный  учет  входит  в  состав 
встроенной  обработки  «Обмен  данными».  Форма  настройки  процедуры  загрузки 
информации расположена на второй закладке формы и показана ниже на рисунке.

Для  осуществления  загрузки  информации  необходимо  указать  файл  обмена  и  нажать 
кнопку «Выполнить». Для загрузки информации реализовано два режима:

• Проверка  файла  загрузки.  При  этом  происходит  проверка  файла  обмена  и 
возможность  идентификации  загружаемых  объектов  (элементов  справочников). 
Для  тех  объектов,  идентифицировать  которые  не  удалось,  выводится  полная 
информация.

• Полная загрузка. Происходит генерация платежных документов.

Рекомендуется перед загрузкой информации сначала выполнить проверку файла обмена, 
проанализировать сообщения программы об элементах справочников, которые не удалось 
идентифицировать,  при  необходимости  поправить  информацию  о  некоторых  объектах 
(например, коды или наименования справочников) и только потом загружать информацию 
в программу бухгалтерского учета.

Созданные  документы  помечаются  через  реквизит  «Комментарий»,  в  это  поле 
записывается  специальная  строка,  по  которой  можно  определить,  что  документ  был 
сгенерирован процедурой загрузки. Не рекомендуется вручную править этот реквизит для 
автоматически сгенерированных документов.

Внимание.  При повторной загрузке информации в программу оперативного учета ранее 
сгенерированные платежные документы за указанный период и по указанной организации 
удаляются.
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